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POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA

PORTARIA N° 031/2026 - DEPPEN/GAB

Dispde sobre diretrizes e procedimentos de gestao
patrimonial descentralizada de bens mobveis e
semoventes institucionais no ambito do
Departamento de Policia Penal do Parana -
DEPPEN/PR, mediante uso do Sistema de Gestao
do Patriménio Movel — GPM.

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE POLICIA PENAL, designada
através do Decreto n° 7.160 de 26 de agosto de 2024, publicado no Diario Oficial do
Estado edicdo n° 11.731, no exercicio das atribuicdes conferidas no artigo 4°, do
Regimento Interno do DEPPEN aprovado pela Resolugao n°. 233/2016, e considerando

o contido no protocolo n°® 26.185.772-3, e

CONSIDERANDO a Emenda Constitucional n°® 50, de 23 de outubro de 2021, que

instituiu a Policia Penal do Estado do Parana;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 8.955, de 6 de margco de 2018, que dispde
sobre o Manual de Procedimentos Contabeis Patrimoniais, e demais normas estaduais

relativas ao controle patrimonial de bens moveis;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 12.573, de 7 de novembro de 2022, que
dispbe sobre o recebimento de doagbes, sem Onus ou encargos, de bens moveis,
servicos e valores por orgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual,
especialmente quanto a analise de admissibilidade, vedacao de conflito de interesses

e manifestagdo dos 6rgdos competentes, quando aplicavel;

CONSIDERANDO a Resolugdo SESP n° 619, de 13 de novembro de 2025, publicada
no Diario Oficial n°® 12.031, de 17 de novembro de 2025, que delega aos Chefes dos
Orgaos de Seguranca Publica atribuicdes para assinatura de termos inerentes aos
inventarios, termos de doacéao e desincorporagao de bens patrimoniais, bem como para

designagao de Comissdes Permanentes de Procedimentos Patrimoniais;
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ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA

CONSIDERANDO a Resolugao SESP n°®0342/2026, que regula os pedidos de doagbes
e incorporagdes de bens moveis no ambito da Secretaria de Estado da Seguranga
Publica e dos Orgdos de Seguranca Publica vinculados, revoga a Resolugdo SESP n°

072/2025 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, especialmente quanto a observancia
dos principios da finalidade, adequacdo, necessidade, segurancga, prevengao e

responsabilizacédo no tratamento de dados pessoais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS E FINALIDADE

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre diretrizes, responsabilidades e fluxos operacionais
para a gestao patrimonial descentralizada de bens moveis no ambito do DEPPEN/PR,
por meio do Sistema de Gestao do Patrimdnio Mével — GPM, observadas as normas

aplicaveis e as orientagbes do DPE/SEAP.

Art. 2° S&0 objetivos desta Portaria:

| — descentralizar rotinas operacionais de gestdo patrimonial, atribuindo as Unidades
Administrativas responsabilidades diretas sobre a atualizagcdo cadastral,
movimentagdes, validagdes e inventarios;

Il — preservar a padronizagdo, a governanca e a integridade dos dados, sob
coordenacao técnica do Setor de Patrimdnio;

lll — assegurar o controle e a reconstituigdo do histérico completo do ciclo patrimonial,
compreendendo entrada, movimentagdo, custodia, avaliacdo e saida, com
tempestividade na validagao de recebimentos e na regularizagdo de divergéncias;

IV — promover o saneamento progressivo das inconsisténcias e pendéncias

patrimoniais, mediante rotinas permanentes de verificagdo, corre¢do cadastral e
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validacao tempestiva, visando a convergéncia gradual entre o acervo fisico e o acervo

registrado no Sistema GPM,;
V — assegurar que o tratamento de dados pessoais necessario a gestdo patrimonial
observe os principios da finalidade, adequagao, necessidade, seguranga, prevengao e

responsabilizagao, nos termos da Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais — LGPD.

CAPITULOII
DEFINIGOES E TERMINOLOGIA

Art. 3° Para fins desta Portaria adotam-se, no ambito do Sistema de Gestdo do
Patriménio Movel — GPM para gestdo patrimonial do DEPPEN/PR, as seguintes
definicdes:

| — Bem movel: patriménio permanente, de natureza fisica (tangivel), registrado no
modulo “Patriménio Imobilizado” do GPM,;

Il — Ativo intangivel: patriménio permanente ndo monetario, identificavel e sem
substancia fisica, registrado no médulo “Patriménio Intangivel” do GPM, exemplificados
por softwares, sistemas, licengas de uso e direitos congéneres, adquiridos e registrados
conforme as normas aplicaveis;

lll - Carga patrimonial: conjunto de bens vinculados, no GPM, a determinada Unidade
Administrativa, sob sua responsabilidade de custddia e controle;

IV — Unidade Administrativa (UA): base estrutural cadastrada no GPM a qual se
vincula a carga patrimonial, com atribuicbes operacionais para administrar bens e
rotinas internas, conforme perfis e competéncias definidos;

V - Localizagao ou Local: subdivisdo vinculada a UA destinada a registrar, no GPM,
a localizagao fisica e funcional do bem;

VI - Responsavel Legal: autoridade formalmente investida na chefia ou gestdo da UA,
responsavel pelos atos administrativos correlatos e pela governanga patrimonial da
unidade;

VIl - Coordenador de Unidade: perfil de acesso no GPM com prerrogativas ampliadas
de gestao local, nos limites definidos por normas e diretrizes internas, inclusive para

organizacéao de rotinas e gestao de usuarios, quando aplicavel;
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VIl — Emissor: servidor designado a emitir termos e registrar atos sistémicos de

movimentag&o, conforme as funcionalidades disponiveis e as rotinas estabelecidas;
IX — Validador: servidor efetivo designado a validar termos e atos sistémicos, como
etapa de conferéncia e recebimento do bem;

X — Local sistémico “PENDENTE”: localizagdo especifica destinada a manter,
vinculados a propria UA, os registros de bens nao localizados fisicamente, até ulterior
saneamento e deliberacao institucional, na forma desta Portaria;

Xl - Movimentagao patrimonial: transferéncia interna ou entre Unidades
Administrativas, com registro e, quando aplicavel, validacdo no Sistema GPM;

XIl — Semovente institucional (K9): bem movel de natureza especial, integrante do
plantel institucional empregado em atividade de cinotecnia, registrado no Sistema GPM
com numero de patrimbnio, cuja identificagdo fisica observara, preferencialmente,
identificadores proprios compativeis com sua natureza, tais como microchip, registro
equivalente, nome operacional e demais elementos individualizadores;

Xlll - Processo individual do semovente: processo administrativo proprio, instaurado
e mantido para cada semovente institucional, destinado a reunir registros minimos de
ingresso, avaliagdes técnicas, movimentacdes relevantes, ocorréncias, destinagao e
baixa patrimonial, garantindo rastreabilidade e pronta verificagao;

XIV — Baixa patrimonial de semovente: conjunto de atos administrativos e registros
no GPM destinados a encerrar, de forma motivada e documentalmente comprovada, o
vinculo do semovente ao acervo patrimonial do DEPPEN/PR, nas hipdteses previstas
nesta Portaria e conforme rito aplicavel;

XV — Tratamento de dados pessoais: operacdo realizada com dados pessoais
indispensaveis a identificagdo, cadastro, vinculagdo funcional, concessédo de acesso,
responsabilizacdo patrimonial, emissdo de termos, validagdo ou controle de atos no

GPM, observadas as finalidades institucionais e a legislagao aplicavel.
CAPITULO Il
GOVERNANCA E RESPONSABILIDADES

Secao | — Da Diregao-Geral

Art. 4° Compete a Diregcao-Geral do DEPPEN/PR:
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| — exercer a governanga da politica patrimonial institucional, promovendo o

alinhamento entre as instancias diretivas, técnicas e operacionais, com vistas a
conformidade, padronizagéao e integridade dos registros no GPM,;

Il — designar comissbdes permanentes ou especificas para procedimentos patrimoniais,
observadas as normas aplicaveis e as competéncias institucionais correlatas;

lll — deliberar sobre casos omissos e matérias que extrapolem a esfera decisoria da
Divisdo de Infraestrutura, Logistica e Abastecimento — DILA, quando demandarem
decisao em nivel superior, em razao de relevancia institucional, sensibilidade

administrativa ou necessidade de posicionamento institucional.

Secao Il — Da Divisao de Infraestrutura, Logistica e Abastecimento — DILA

Art. 5° Compete a DILA:

I — orientar e consolidar diretrizes de logistica e infraestrutura relacionadas a
governanca patrimonial, assegurando a conformidade normativa dos procedimentos;

Il — deliberar sobre diretrizes internas complementares, inclusive critérios de
destinagdo, remanejamento e racionalizacdo de bens mdveis, quando a matéria
extrapolar a capacidade decisoria das Unidades Administrativas ou exigir
uniformizacgao institucional;

lll — definir encaminhamentos em situagdes de divergéncia, inconsisténcia cadastral ou
necessidade de saneamento estrutural no GPM;

IV — promover articulagdo com as Coordenagdes Regionais, visando compatibilizar
demandas operacionais com disponibilidade, destinacdo e governanga dos bens;

V — deliberar em conjunto com a Divisdo Administrativa e Financeira — DIAF sobre
solicitacdes de alteracao de quadros de distribuicdo e demais mudangas que impactem

o planejamento institucional, quando demandarem decisdo em nivel diretivo.
Secgao Il - Do Setor de Patrimoénio
Art. 6° Compete ao Setor de Patriménio:

| — conduzir e padronizar o fluxo de entrada no GPM, compreendendo os atos de

incorporagao e demais registros patrimoniais correlatos;
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Il — prestar orientagcdo técnica e suporte operacional as Unidades Administrativas,

promovendo a padronizagdo de rotinas, o saneamento de inconsisténcias e a
disseminacao de boas praticas de uso do GPM;

lll — atuar como canal técnico-institucional do DEPPEN/PR junto ao DPE/SEAP;

IV — manter atualizados os dados dos responsaveis legais vinculados a governanga do
DEPPEN/PR, promovendo a alteracdo cadastral imediata no GPM em caso de
mudancga na Direcédo-Geral, Diregao-Adjunta, Diregdo Operacional, Divisbes da sede,
Coordenadorias Regionais, Diregdo da Escola de Formagao e Aperfeicoamento
Penitenciario e Corregedoria-Geral;

V — assegurar a padronizagado do uso do sistema, inclusive quanto a nomenclaturas
essenciais e a parametros minimos de integridade cadastral;

VI - realizar, com exclusividade, a criagdo, a adequagdo, a reorganizagcdo e a
padronizacao de estruturas no GPM, inclusive na raiz institucional (raiz-base), quando
necessarias a racionalizacdo de nomenclaturas, a organizagao institucional e a
concessao de acessos compativeis;

VIl — orientar quanto a segregacéao de fungbes e a conformidade dos perfis no GPM,
inclusive quanto ao exercicio da validagao por servidor efetivo;

VIl - disponibilizar e distribuir bens sob sua custédia, quando aplicavel, conforme os
quadros de distribuicdo e as diretrizes institucionais vigentes, encaminhando a DILA as
solicitagbes de alteracao de distribuicao para deliberagao;

IX — padronizar o cadastro no GPM, orientando que, quando houver identificador
proprio do bem, ele seja registrado e associado ao numero de patriménio, a exemplo
de numero de série, chassi, IMEI, licengca/chave ou equivalente, a fim de reforgar a
rastreabilidade e reduzir riscos de duplicidade;

X — orientar e padronizar as situagées em que a afixagao de plaqueta/etiqueta nao se
mostre adequada, por inviabilidade técnica ou incompatibilidade com a natureza do
bem, indicando a identificagdo alternativa recomendada e os campos minimos a
registrar no GPM e, quando aplicavel, nos sistemas especializados.

§ 1° A estrutura registrada no GPM nao necessariamente correspondera, de forma
literal, ao organograma administrativo formal do DEPPEN/PR, em razdo da natureza
fisica, administrativa e operacional das unidades e dos servigos em relagao a forma de

estrutura do sistema.

Rua Maria Petroski, 3312 | Bacacheri | 82.600-730 - Curitiba — PR assessoria.gabinete@policiapenal.pr.gov.br

Assinatura Avancgada realizada por: Ananda Chalegre dos Santos (XXX.251.089-XX) em 31/07/2026 16:11 Local: DEP/GAB. Inserido ao protocolo 26.185.772-3 por: Laiza
dos Reis Tamalu em: 31/07/2026 15:47. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: d97ddf4cf89cee353b49ca33b3d377d5




POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA
§ 2° A criacao e a reorganizagao de estruturas na raiz institucional (raiz-base), quando

necessarias a padronizacao e ao controle de acesso, observarao diretriz institucional,
sob responsabilidade de criacdo exclusiva do Setor de Patrimbnio, preservadas a
uniformidade, a rastreabilidade e a integridade cadastral.

§ 3° A liberacgao e o nivel de acesso hierarquico serao vinculados diretamente a chave
do usuario, garantindo que a visualizagéo e a gestdo das respectivas raizes estruturais
ocorram estritamente de acordo com a sua responsabilidade e competéncia

administrativa.

Secao IV — Dos Papéis Operacionais e Perfis de Acesso nho GPM

Art. 7° Compete ao Responsavel Legal da Unidade Administrativa:

| — assegurar a observancia desta Portaria, adotando as providéncias necessarias a
regularidade da carga patrimonial sob sua responsabilidade;

Il — designar e manter atualizados, no ambito da Unidade Administrativa, o(s)
Coordenador(es) de Unidade e os demais servidores que atuarao na gestao patrimonial
local, mediante Termo de Designagao, assegurando a rastreabilidade do ato de
vinculacédo no GPM;

lll - zelar pela correta atribuicdo de perfis de acesso, pela segregagao de funcdes e
pela compatibilidade entre permissbes sistémicas e atribuicbes efetivamente
desempenhadas;

IV — assegurar a realizag&o de verificagdes e inventarios periodicos, com priorizagao
do saneamento de pendéncias, divergéncias e inconsisténcias que comprometam a
rastreabilidade dos bens;

V — adotar providéncias imediatas para revisdo, suspensao ou cancelamento de
acessos de usuarios que deixarem de atuar na Unidade ou na fungdo designada,
preservando a integridade do controle e a seguranga do sistema.

§ 1° A designacao do Responsavel Legal pela Unidade Administrativa sera formalizada
pela autoridade hierarquicamente superior, mediante termo proprio, com registro de

vinculagao no GPM.
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§ 2° Na substituicdo do Responsavel Legal, a autoridade designante devera

providenciar a atualizagdo do cadastro no GPM, com a inativagdo do responsavel
anterior e a indicagao do sucessor, preservada a rastreabilidade do ato.

§ 3° A substituicdo do Responsavel Legal ndo implica, por si, a revogagao das
designagdes de Coordenador(es) de Unidades e demais representantes patrimoniais
que permane¢cam na Unidade e na fungao, as quais subsistem até alteracdo expressa

por novo Termo.

Art. 8° Compete ao Coordenador de Unidade:

| — organizar e supervisionar as rotinas patrimoniais locais, orientando o uso
padronizado do GPM e a atualizagdo continua de locais, responsaveis e registros
correlatos;

Il — monitorar pendéncias sistémicas, transferéncias nao concluidas, itens sem
validacdo e divergéncias de localizagdo, promovendo o encaminhamento interno para
corregao e priorizando o saneamento progressivo;

lll — apoiar a gestao de usuarios e perfis no GPM, propondo concessdes, alteragdes e
cancelamentos de acesso, em consonancia com as diretrizes do Responsavel Legal;
IV — acompanhar a atuagao de emissores e validadores, assegurando preenchimento
completo, lastro minimo e coeréncia entre a situagao fisica do bem e o registro efetuado
no sistema;

V - reportar ao Responsavel Legal as inconformidades relevantes e, quando

necessario, acionar o Setor de Patrimonio para orientacéo técnica e saneamento.

Art. 9° Compete ao Emissor:

| — assegurar, mediante conferéncia prévia, a coeréncia entre a situacao fisica e
funcional do bem e os dados lancados no sistema, especialmente quanto a
identificacdo patrimonial, a localizagédo e ao destinatario;

Il — registrar, no GPM, os atos de movimentacado e emitir os termos pertinentes, com
preenchimento completo e descrigcao suficiente a identificacdo do bem e do evento;

lll - promover, sempre que aplicavel, a vinculagdo do ato ao numero do protocolo

correspondente e anexar documentos essenciais, quando tecnicamente viavel;
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IV - solicitar a validagao do ato pelo destinatario no GPM e acompanhar a conclusao

do fluxo, promovendo as providéncias cabiveis para sua regularizacdo tempestiva;
V — comunicar imediatamente ao Responsavel Legal a identificagdo de inconsisténcia
relevante, divergéncia de identificagao patrimonial ou situagao que demande orientagao

técnica.

Art. 10. Compete ao Validador:

I — conferir, previamente a validagao, a conformidade do termo e a consisténcia das
informacdes essenciais, bem como, quando aplicavel, a compatibilidade do registro
com a situacéo do bem,;

Il — validar tempestivamente os atos encaminhados, a fim de encerrar o fluxo e evitar
pendéncias que comprometam a rastreabilidade dos bens;

lll — comunicar o Emissor e indicar, de forma objetiva, as falhas a serem saneadas
sempre que verificar inconsisténcia, incompletude ou divergéncia relevante, priorizando
a corregao do ato em detrimento de sua rejei¢ao;

IV — abster-se de retificar, alterar ou complementar o termo de movimentacgao,
devolvendo-o0 ao Emissor para corregao, quando necessaria;

V - observar, em qualquer hipotese, a segregacao de fungdes em relagdo ao Emissor;
VI — exercer essa funcao se for servidor efetivo, sendo vedada, em qualquer hipotese,
a validagao por colaborador sem vinculo efetivo, inclusive terceirizado, ainda que o

perfil de acesso no sistema permita a operacéao.

Art. 11. A segregacéo de fungdes entre emissédo e validagao constitui diretriz obrigatéria
de controle interno, devendo ser observada em todas as Unidades Administrativas.

Paragrafo unico. Na hipotese de inviabilidade operacional, podera ser solicitado
suporte a instancia hierarquicamente superior, para viabilizar a segregagéao de fungoes,
inclusive com apoio na emissdo dos atos, preservando-se, preferencialmente, a
validacao pelo servidor efetivo lotado na Unidade, sem prejuizo do disposto no art. 10,

inciso VI.

Art. 12. Para fins de operacionalizacédo dos perfis e papéis previstos nesta Sec¢ao:
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| — podera haver mais de um Coordenador de Unidade, conforme a estrutura e a

necessidade operacional;

Il — a funcdo de Emissor podera ser exercida por qualquer servidor em exercicio e,
quando necessario, pelo colaborador sem vinculo efetivo, desde que devidamente
designado, observado o disposto nesta Portaria;

lll - a funcédo de Validador devera ser exercida exclusivamente por servidor efetivo,
preferencialmente lotado na respectiva Unidade Administrativa, vedada, em qualquer
hipdtese, sua atribuicdo ou exercicio por colaborador terceirizado, ainda que o sistema

permita a operacgao.

Secao V — Das Unidades Administrativas

Subsecao | — Deveres gerais

Art. 13. Compete as Unidades Administrativas, por seus Responsaveis Legais e
equipes designadas, assegurar a regularidade da carga patrimonial sob sua
responsabilidade, mediante:

| — gestao de usuarios, perfis e designacoes;

Il - manutencgao de locais e responsaveis;

lll - realizacio de verificagdes e inventarios “in loco”;

IV — registro tempestivo de movimentagdes e validagoes;

V — preservagao da identificacdo patrimonial, custddia e conservacao dos bens; e

VI — avaliacédo dos bens, quando exigivel, para subsidiar regularizagbes e fluxos de

saida.

Subsecao Il - Usuarios, perfis e designagoes
Art. 14. A Unidade Administrativa devera manter atualizados os cadastros de usuarios
no GPM, abrangendo concessao, alteragao, suspensio e cancelamento de acessos,

com observancia da segregacdo de funcbes, da compatibilidade entre perfis e

atribui¢cdes e das cautelas aplicaveis a protecdo de dados pessoais.
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Art. 15. A designacao dos servidores que atuardo na gestdo patrimonial local sera

formalizada por Termo de Designacdo, preenchido digitalmente e assinado
eletronicamente, assegurada a rastreabilidade do ato no e-Protocolo ou registro no
GPM mediante:

| — anexagao ao cadastro do usuario no préprio sistema; ou

Il — quando tecnicamente inviavel, fazer referéncia expressa ao numero do protocolo
em que o documento estiver juntado.

§ 1° O tratamento de dados pessoais no Termo de Designacdo e no cadastro de
usuarios devera observar a finalidade especifica de identificacdo funcional, concessao
de acesso, vinculagao ao perfil sistémico e responsabilizagao patrimonial, vedado o uso
para finalidade diversa.

§ 2° Poderao ser utilizados os dados pessoais estritamente necessarios ao cadastro
sistémico, inclusive CPF, quando exigido pela Central de Segurancga, pelo GPM ou por
outro sistema oficial de autenticacdo, devendo o acesso a tais dados ser restrito aos
servidores que necessitem conhecé-los para execucdo das providéncias de sua
competéncia.

§ 3° Sempre que possivel, deverao ser priorizados dados funcionais e institucionais,
tais como matricula, e-mail institucional, unidade de exercicio, fungado exercida e
telefone funcional, evitando-se a divulgacdo desnecessaria de dados pessoais em

documentos ou comunicagdes de acesso amplo.

Subsecao lll — Locais, localizagoes e rastreabilidade fisica

Art. 16. A Unidade Administrativa devera manter os cadastros de locais
permanentemente atualizados, com indicagcdo do responsavel e do respectivo
endereco.

Paragrafo unico. Para fins do disposto neste artigo, as fungdes de "responsavel
financeiro" e ‘"responsavel do transporte" no sistema serdo preenchidas,
respectivamente, pelos titulares do Setor Financeiro e do Setor de Transportes do
DEPPEN/PR.
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Art. 17. Quando houver necessidade de criagdo de novo local, devera ser verificada

previamente a existéncia de local inativo passivel de reaproveitamento, promovendo-

se, se cabivel, a reativacao e a adequacéao cadastral antes da criagdo de novo registro.

Subsecao IV - Verificagao patrimonial e inventario

Art. 18. A Unidade Administrativa devera realizar verificacdes e inventarios patrimoniais
“inloco”, periodicamente, saneando divergéncias e assegurando que o registro no GPM

corresponda de forma exata e atual a localizagao fisica do bem.

Subsec¢ao V — Movimentagoes internas e validagao

Art. 19. As movimentagdes internas e os ajustes necessarios deverao ser registrados
tempestivamente no GPM, assegurada a correspondéncia entre localizagao sistémica
e localizagao fisica, com respectiva validagao.

Art. 20. O servidor efetivo designado da Unidade Administrativa devera validar, de
forma imediata e sem atraso injustificado, os recebimentos e os atos aplicaveis no
GPM.

Subsecao VI - Identificagao, custédia, conservagao e avaliagao

Art. 21. A identificagao patrimonial devera ser mantida por meio de plaqueta/etiqueta
afixada no bem, em local visivel e de facil conferéncia, preferencialmente na parte
frontal, devendo prevalecer a facilidade de identificagdo sobre critérios estéticos.

Paragrafo unico. Quando a afixagéo de plaqueta/etiqueta patrimonial ndo se mostrar
adequada, por inviabilidade técnica ou incompatibilidade com a natureza do bem,
aplica-se o disposto no art. 6°, inciso X, quanto a identificagdo alternativa e aos registros

minimos.

Art. 22. A Unidade Administrativa devera assegurar a custddia, conservagao e

integridade fisica dos bens sob sua responsabilidade, inclusive daqueles em tramite de
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saida, até a conclusdo formal do rito aplicavel, bem como realizar ou providenciar

avaliagdo dos bens, quando exigivel.

Subsecao VIl — Restrigoes e fluxos especializados

Art. 23. E vedada em qualquer hipétese, no ambito das Unidades Administrativas e das
Coordenacgdes Regionais, a movimentagcédo autbnoma de:

| — veiculos oficiais;

Il — armas, acessorios e correlatos patrimoniais;

lll - itens de protecéo balistica;

IV — algemas;

V - bens permanentes de informatica e correlatos;

VI - bens oriundos de convénios, termos de cooperacao e instrumentos congéneres,
sujeitos as regras da concedente, as clausulas de vinculagdo e as orientagdes
superiores aplicaveis;

VIl — semoventes institucionais e bens correlatos patrimoniais diretamente vinculados

a atividade de cinotecnia.

Art. 24. As demandas que envolvam quaisquer das hipéteses do art. 23 deverao ser
formalizadas e encaminhadas para instrugdo e deliberagdo conforme o fluxo
especializado competente, observadas as atribuicdes técnicas e operacionais da area

responsavel.

Art. 25. A efetivacdo das movimentacdes autorizadas na forma do art. 24 devera ser
formalizada no GPM e, quando aplicavel, no PPWeb, por meio dos termos e registros
pertinentes, assegurada a consisténcia exata e atual entre cautela, controle operacional
e carga patrimonial.

Secgio VI — Das Areas Especializadas

Art. 26. As areas especializadas responsaveis pela gestao operacional de bens méveis

sujeitos a controle especifico atuarao de forma a assegurar aderéncia atualizada entre
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a cautela operacional no PPWeb e a carga patrimonial registrada no GPM, observadas

as regras desta Portaria e os fluxos proprios de cada area.

Paragrafo unico. Verificada divergéncia entre a cautela operacional vigente e o
registro patrimonial correspondente no GPM, a area especializada devera promover,
no ambito de suas atribuicdes, as providéncias necessarias ao saneamento e a

recomposicao da aderéncia entre os controles.

Art. 27. No ambito da atividade de cinotecnia, compete a unidade especializada
responsavel pelo plantel institucional, sem prejuizo das competéncias do Setor de
Patrimbnio:

I — promover o processo individual de cada semovente institucional, com os registros
minimos de ingresso, avaliagdes técnicas, ocorréncias ou destinagao;

Il — promover a disponibilidade de manifestagcao técnica prévia quanto a aptidao e as
condigbes de saude do semovente, sempre que o ingresso decorrer de aquisigao,
doagdo, permuta, cessdo de uso ou forma congénere, como condi¢do para
prosseguimento do fluxo de incorporagéo;

lll — comunicar formalmente a respectiva comissao sobre as ocorréncias relevantes,
tais como morte, desaparecimento, aposentadoria ou destinacdo, para providéncias
decorrentes, quando cabivel;

IV — assegurar que movimentagdes e destinagdes do semovente observem o fluxo
especializado, com preservagao da custodia, bem-estar e condigdes de vistoria, até a
conclusao formal do procedimento.

Paragrafo unico. A movimentagédo patrimonial do semovente no GPM observara a
segregacao de fungdes e os controles desta Portaria, devendo a identificacao sistémica
ser reforgada pela associacdo do numero de patrimonio aos identificadores préprios do

animal.

Art. 28. No ambito da frota do DEPPEN/PR, compete ao Setor de Transportes:
| — gerir, administrativa e operacionalmente, a distribuicdo e a redistribuigao de veiculos
oficiais, observando o planejamento institucional e as deliberagdes superiores;
Il - formalizar e manter atualizada a responsabilizacéo pelo uso dos veiculos, mediante

termos de cautela no PPWeb e termos/atos pertinentes no GPM, quando aplicaveis;
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lll - acompanhar e promover o alinhamento entre as cautelas vigentes e os registros

patrimoniais correspondentes, preservando a rastreabilidade e a consisténcia das
informacgoes.

IV — instruir os processos administrativos de inservibilidade dos veiculos oficiais da
frota;

V — promover e acompanhar a baixa patrimonial dos veiculos declarados inserviveis
junto aos sistemas oficiais;

Paragrafo unico. A carga patrimonial dos veiculos oficiais permanecera vinculada as
respectivas Unidades Administrativas, sem prejuizo da gestdo administrativa e
operacional de uso, controle e redistribuicdo exercida pelo Setor de Transportes, nos

limites de suas atribuicoes e das deliberacdes superiores.

Art. 29. No ambito da estrutura tecnoldgica do DEPPEN/PR, compete ao Setor de
Tecnologia da Informacéo:

| — gerir, administrativa e operacionalmente, a distribuicdo e a redistribuicdo de bens
permanentes de informatica e correlatos, observadas as diretrizes de seguranca da
informacéao e de governanga tecnoldgica;

Il — formalizar e manter atualizados, no GPM, os registros de movimentagdo e os
instrumentos de responsabilizacao;

lll — acompanhar a consisténcia dos registros patrimoniais relativos aos bens sob sua
gestao, promovendo as corregdes cabiveis no ambito de suas atribuicbes e
comunicando inconformidades relevantes quando necessario.

Paragrafo unico. A carga patrimonial de equipamentos e materiais de informatica
permanecera vinculada as respectivas Unidades Administrativas, sem prejuizo da
gestao operacional, do controle e da redistribuicao exercidos pelo Setor de Tecnologia

da Informacao, nos limites de suas atribuicdes e das deliberagdes superiores.

Art. 30. No ambito de armas, municdes, explosivos, materiais bélicos e itens de
protecao balistica, compete ao SARME:
| — gerir, administrativa e operacionalmente, a distribuicdo e a redistribuicdo de armas,

acessorios e demais itens correlatos permanentes que configurem carga patrimonial;
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Il - formalizar e manter atualizada a responsabilizagdo, mediante termos de cautela no

PPWeb e termos/atos pertinentes no GPM, quando aplicaveis;

lll - acompanhar e promover o alinhamento entre as cautelas vigentes e os registros
patrimoniais correspondentes, preservando a rastreabilidade e a consisténcia das
informacoes.

IV — instruir os processos administrativos de inservibilidade de armas, munigdes,
materiais bélicos e demais itens correlatos do acervo bélico;

V — promover e acompanhar a baixa patrimonial dos materiais e itens bélicos
declarados inserviveis junto aos sistemas oficiais;

§ 1° A carga patrimonial de armas e itens de protecdo balistica de uso pessoal
permanecera vinculada ao SARME, em razéo do controle especializado e do regime
proprio de custodia e cautela, observado o disposto nesta Portaria.

§ 2° As algemas serao cauteladas mediante termo de entrega, admitindo-se, quando
cabivel, o controle por quantidade, desde que corresponda ao material adquirido e/ou
fornecido pelo DEPPEN/PR e que se preserve rastreabilidade minima e

compatibilidade com os registros patrimoniais aplicaveis.

Secao VIl - Das Comissoes de Procedimentos Patrimoniais

Art. 31. Os procedimentos de inventario, inservibilidade, desnecessidade,
desincorporagao, doagcao e demais procedimentos patrimoniais que dependam de
avaliacdo, classificacdo e formalizagdo por comissdo observardo as Comissoes
Permanentes de Procedimentos Patrimoniais designadas pela Dire¢cao-Geral, nos

termos das normas vigentes.

Art. 32. A Direcdo-Geral podera designar comissédo especifica para atendimento da
Sede Administrativa do DEPPEN/PR, da Corregedoria-Geral e da Escola de Formacgao
e Aperfeicoamento Penitenciario, com atuagao independente, em razdo da natureza
funcional e administrativa propria dessas estruturas, sem prejuizo das atribuicbes das
comissdes regionalizadas vigentes para as demais Unidades.

Paragrafo uUnico. Na auséncia de comissdo especifica, as acbes serao

desempenhadas pela comissao designada para a regional de Curitiba.
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Art. 33. A inexisténcia de comissao vigente em determinada area nao afasta o dever
da Unidade Administrativa de manter a custddia e o controle do bem e de promover a
instrugdo minima necessaria, preservando-o em condi¢gao de conferéncia e vistoria,
vedada sua redistribuicdo informal ou movimentagdo que comprometa a verificagao
fisica.

Paragrafo unico. A demanda devera ser comunicada a DILA para articulagéo e
regularizagao do fluxo, inclusive quanto a formalizagdo da comissao competente, com
indicacdo de nomes pela Coordenadoria Regional respectiva, observado o rito

aplicavel.

CAPITULO IV
FLUXO DE ENTRADA

Secgao | — Do planejamento da demanda e da necessidade de aquisigao

Art. 34. |dentificada a necessidade de aquisicdo de bens médveis ou ativos intangiveis,
a Unidade Administrativa devera formalizar a demanda em processo préoprio no e-
Protocolo, justificando o interesse publico, a finalidade de uso e a especificagdo
essencial do item, para subsidiar a avaliagcdo de viabilidade e o planejamento
institucional.

§ 1° Sempre que aplicavel, a Unidade Administrativa devera verificar previamente a
possibilidade de atendimento por disponibilidade interna, remanejamento ou estoque
institucional, consignando essa verificagdo nos autos.

§ 2° Na hipotese de inexisténcia de disponibilidade interna, a Unidade Administrativa
encaminhara a necessidade a Coordenacao Regional, que compilara os pedidos e
formalizara o Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, para encaminhamento
a area de planejamento do DEPPEN/PR.

§ 3° O responsavel pelo planejamento adotara as providéncias necessarias ao
processamento da demanda, incluindo Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando

cabivel.
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Secao Il - Da aquisicao de semoventes institucionais

Art. 35. A inclusdo de semoventes institucionais no acervo patrimonial do DEPPEN/PR
podera ocorrer por aquisicdo, reprodugao/criagao institucional, doagado, permuta,
cessdo de uso ou outra forma juridicamente admissivel, desde que precedida de
analise técnica quanto a aptidao operacional e as condi¢des sanitarias e de saude, com

registro no respectivo processo individual.

Art. 36. O ingresso por aquisicdo ou doagdo de semovente sera condicionado a
manifestacao técnica prévia da unidade especializada de cinotecnia, preferencialmente
mediante comissao/instancia técnica, com parecer sobre aptiddes especificas para o

servico e condi¢cbes de saude, antes do recebimento definitivo e do registro patrimonial.

Art. 37. As intengdes de aquisicdo de semoventes deverdo ser comunicadas
previamente a instancia administrativa competente para fins de planejamento,
especialmente quando implicarem custos diretos ou indiretos de manutencgao, saude,
infraestrutura e logistica, a fim de evitar ingresso desproporcional ao beneficio

institucional.

Secao lll - Do recebimento de bens adquiridos

Art. 38. Para a instrucido do fluxo de entrada de bens adquiridos, o processo
administrativo, via e-Protocolo, devera conter, no minimo, os documentos exigidos
pelas normas internas vigentes relativas ao encaminhamento de Notas Fiscais para
pagamento, sem prejuizo dos elementos necessarios a regularidade patrimonial,
especialmente:

I — memorando ou despacho de encaminhamento da documentagdo, contendo
informacodes suficientes sobre o recebimento em relagao ao conteudo do documento
fiscal;

Il — nota fiscal digitalizada ou documento fiscal equivalente, conferido quanto a

consisténcia cadastral, descritiva, fiscal e tributaria, quando aplicavel;
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lll - registros de “Atesto” e “Certifico”, devidamente assinados;

IV — comprovacdo de idoneidade fiscal da contratada, mediante CRF, certidbes
negativas ou documentos equivalentes exigiveis;

V — contrato vigente, termos aditivos, apostilamentos e demais desdobramentos
contratuais, quando houver;

VI — empenho ou documento equivalente de lastro da despesa, quando aplicavel ao
caso.

§ 1° A auséncia de qualquer dos documentos minimos podera inviabilizar o
prosseguimento do tramite, devendo o expediente ser saneado antes de seu
encaminhamento as insténcias responsaveis pelo pagamento, incorporagdo ou

regularizacao patrimonial, conforme o caso.

Secao IV — Da incorporagao de semoventes institucionais

Art. 39. Efetivado o recebimento, o Setor de Patrimbnio procedera a incorporagao no
GPM, devendo constar, obrigatoriamente, o numero do protocolo do processo
individual do semovente, e, sempre que tecnicamente viavel, a anexacado dos
documentos essenciais, observado o disposto no Art. 38.

Paragrafo unico. Considerando a natureza do bem, a identificagdo fisica observara
método compativel (ex.: microchip), o qual devera ser registrado no GPM como
identificador proprio associado ao numero de patriménio, juntamente com elementos

minimos de individualizagao.

Secdo V - Do ingresso por doagao, repasse, cessiao, comodato, acordos

judiciais e instrumentos correlatos

Art. 40. A intencdo de recebimento de bens por doagao, adjudicagdo, depdsito judicial,
perdimento, acordo judicial, cessao, comodato, empréstimo gratuito ou outra forma
juridicamente admissivel de ingresso, definitivo ou temporario, devera ser formalizada
previamente em processo administrativo, via e-Protocolo, instaurado pela Unidade
interessada, de modo a permitir analise de admissibilidade, manifestacdo técnica e

deliberacdo da autoridade competente, antes do recebimento, observados os fluxos
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internos de repasses, doagdes, cessdes, comodatos e incorporagdes, bem como as

normas vigentes aplicaveis a matéria.

Paragrafo unico. O processo de que trata o caput devera indicar, de forma clara, a
origem do bem, a Unidade destinataria, a finalidade de uso e a condicdo do bem, se
novo, usado, definitivo ou temporario, bem como registrar, quando houver, custos
diretos e indiretos associados ao ingresso, tais como transporte, instalagao,
adequacdes, manutencio e suporte, a fim de evitar 6nus desproporcional ao beneficio

institucional.

Art. 41. O recebimento fisico do bem devera ocorrer somente apds a manifestacao
técnica, deliberagao e autorizacao, a fim de resguardar a regularidade do procedimento
e a adequada vinculagao documental.

§ 1° Em situagdes excepcionais de necessidade operacional devidamente justificada,
podera ser admitido o recebimento provisério, exclusivamente para fins de custddia,
reserva e preservagao, desde que formalizado nos autos e sem prejuizo da deliberagéo
competente para a aceitagcao definitiva.

§ 2° O recebimento provisério ndo supre nem antecipa a aceitagao formal do bem,
tampouco dispensa a instrugdo minima do processo e o cumprimento das exigéncias

aplicaveis ao ingresso e ao registro patrimonial.

Art. 42. O processo devera ser instruido com documento idbneo que comprove a
origem e o ingresso do bem, conforme a natureza do caso.

§ 1° Na hipotese de doagéo por 6rgao, entidade, pessoa fisica ou juridica, organizagao
da sociedade civil, associagao civil, Conselho da Comunidade ou origem equivalente,
0 processo devera conter elementos minimos aptos a demonstrar a identificacao do
doador ou origem, a disponibilidade dos bens, a origem declarada e a regularidade do
ingresso, além de justificativa do interesse publico na aceitagdo, com indicagdo da
Unidade destinataria e da finalidade de uso.

§ 2° Para resguardar a integridade do procedimento, o processo devera consignar, de
forma expressa, a inexisténcia de condicionantes, contrapartidas, favorecimentos ou
restricdes incompativeis com o interesse publico, bem como a auséncia de

circunstancias que possam caracterizar conflito de interesses.
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§ 3° Quando o ingresso envolver item sujeito a fluxo especializado ou a controle

especifico deverdo ser observadas as normas préprias e as orientacbes das areas
competentes, inclusive quanto a providéncias correlatas, integracbes e cadastros
aplicaveis.

§ 4° Para fins de rastreabilidade e vinculagdo documental, devera constar,
obrigatoriamente, no cadastro do bem no GPM, o numero do protocolo do processo
que instruiu o ingresso, com anexacdo dos documentos essenciais sempre que
tecnicamente viavel.

§ 5° O Setor de Patrimbnio podera expedir orientacdes técnicas complementares
quanto a forma de vinculacdo documental no GPM, aos campos minimos a serem
preenchidos e a padronizacéo descritiva, visando reduzir inconsisténcias, retrabalho e
divergéncias cadastrais.

§ 6° Quando o ingresso envolver proposta gratuita de pessoa fisica ou juridica de direito
privado, deverdo ser observadas as normas vigentes relativas ao recebimento de
doagdes, sem 6nus ou encargos, inclusive quanto a analise de vedagdes, conflito de
interesses, manifestagdo da Controladoria-Geral do Estado, quando exigivel,
formalizagdo do instrumento e transparéncia do ato.

§ 7° Quando se tratar de bens moveis, mercadorias ou veiculos oriundos da Receita
Federal do Brasil, abandonados, apreendidos, entregues a Fazenda Nacional ou objeto
de pena de perdimento, deverao ser observados os formularios, declaragdes, requisitos
de instrucao, critérios de proporcionalidade, responsabilidade pela destinacdo e demais
providéncias previstas nas normas vigentes e nos fluxos internos aplicaveis.

§ 8° Quando se tratar de cessédo temporaria, comodato, empréstimo gratuito ou
instrumento correlato, sem transferéncia definitiva de propriedade ao Estado, o registro
tera natureza de controle patrimonial ou administrativo de bem de terceiro, devendo
constar, no minimo, identificacdo do cedente ou comodante, descricdo do bem, prazo
de utilizacao, finalidade, local de uso, responsavel pela custddia, conservacgao,
manutencéo, dano, extravio e devolucao.

§ 9° Os bens recebidos por doagao, incorporagao, cessao, comodato, acordo judicial,
perdimento ou outra forma juridicamente admissivel deverdo observar a finalidade

aprovada no processo, sendo vedada sua alteragcdo de destinagao sem autorizagao
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formal da autoridade competente e sem a atualizacdo dos registros patrimoniais

aplicaveis.

§ 10. Quando o ingresso decorrer de acordo judicial, prestagdo pecuniaria, valores
judiciais, projetos aprovados no ambito do Poder Judiciario ou instrumento congénere,
o processo devera conter documentacgao idénea da origem dos recursos, autorizagao
judicial, relagdo dos materiais adquiridos, notas fiscais ou documentos equivalentes,
atestado de recebimento e demais elementos necessarios a regularidade da

incorporagao e eventual prestagdo de contas.

Secgao VI - Da incorporacgao e do primeiro registro no GPM

Art. 43. O fluxo de entrada, para fins de incorporagédo patrimonial no Sistema GPM,
sera realizado exclusivamente pelo Setor de Patrimbnio e observara as seguintes
etapas:

I — recebimento do processo administrativo de aquisi¢do, doagao ou outra forma de
ingresso, devidamente instruido com a documentagao pertinente;

Il — analise da documentagdo e verificagdo de conformidade, com definicdo da
padronizac¢ao cadastral e adogao das providéncias necessarias a incorporacgao;

lll - registro da “Entrada de Itens” e das demais etapas correspondentes no GPM, com
preenchimento completo e descri¢gao suficiente a identificagcdo do bem, observadas as
orientagbes do DPE/SEAP e, quando aplicavel, a referéncia ao Catalogo de ltens
(GMS);

IV — emissdo, no GPM, dos termos e registros pertinentes a incorporagdo e a
movimentacao inicial;

V - quando aplicavel, realizar solicitagcao de validagao técnica ou manifestacao do ente
especializado competente, para fins de alinhamento operacional e padronizacéao;

VI - transferéncia/entrega do bem a Unidade Administrativa destinataria, apos a
conclusao das etapas administrativas necessarias a liberacdo no fluxo aplicavel,
inclusive, quando pertinente, a confirmacao das etapas fiscais e financeiras vinculadas

ao pagamento;
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VIl — promover a validagao do recebimento pela Unidade Administrativa destinataria,

imediatamente apos o efetivo recebimento do bem, de modo a encerrar o ciclo de
entrada.

§ 1° Alincorporagéao no GPM devera ser promovida no menor prazo possivel, observado
o fluxo interno aplicavel, de modo a evitar acumulo de pendéncias e a assegurar a
regularidade patrimonial, fiscal e financeira do processo, quando aplicavel.

§ 2° E obrigatério registrar, no GPM, o nimero do protocolo/processo administrativo
que instruiu a incorporagao, assegurando vinculagao documental, devendo-se, sempre
que tecnicamente possivel, anexar ao cadastro do registro cépia dos documentos
essenciais.

§ 3° Verificada inconsisténcia material no documento fiscal que possa comprometer a
regularidade do ingresso, do pagamento ou a conformidade do registro patrimonial,
incluindo divergéncias de retencgdes tributarias, a exemplo de IRRF, ou auséncia de
declaracao de isencdo, nao incidéncia ou aliquota zero quando aplicavel, o processo
devera ser restituido a origem para saneamento antes da conclusdo do fluxo de

incorporagao.

CAPITULO V
MOVIMENTAGOES, TRANSFERENCIAS E VALIDAGAO

Art. 44. A transferéncia interna de bens sera de responsabilidade da propria Unidade,
que devera:

| — registrar tempestivamente a movimentagéo no GPM;

Il — assegurar a correspondéncia entre a localizagao fisica do bem e a localizagao
registrada no sistema;

lll - observar a segregacéo de fungdes entre emissao e validagcéo, quando aplicavel.

Art. 45. A transferéncia de bens entre Unidades Administrativas situadas no ambito de
uma mesma Coordenacao Regional podera ser realizada por servidores designados
pela respectiva Coordenagao, observadas as rotinas do GPM, a segregacgéao de fun¢des

e as restricdes previstas nesta Portaria.
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§ 1° A designacdo de que trata o caput devera indicar os dados estritamente

necessarios a identificacdo funcional, a concessdo de acesso e a vinculagdo do
servidor ao perfil sistémico, incluindo nome, e-mail institucional, contato funcional e
CPF quando exigido pela Central de Segurancga ou pelo sistema oficial de autenticagao,
além do ambito de atuacao e da atribuicdo exercida no GPM, e sera formalizada por
Termo de Designacgéo.

§ 2° Os dados pessoais utilizados para a finalidade prevista no § 1° deverao ter acesso
restrito aos setores e servidores que deles necessitem para execug¢ao do cadastro,
concessao de acesso, controle patrimonial ou auditoria, vedados a divulgagao
desnecessaria ou o0 uso para finalidade diversa.

§ 3° A transferéncia entre Unidades Administrativas, no ambito da mesma
Coordenadoria Regional, devera ser precedida de ciéncia das Unidades envolvidas, de
modo a preservar a responsabilizacdo pela custddia durante o transito e a partir do

efetivo recebimento, sem prejuizo dos registros e termos exigiveis no GPM.

Art. 46. A transferéncia de bens entre Coordenagdes Regionais distintas podera ser
realizada pelo Setor de Patriménio, por meio de processo formal no e-Protocolo,
mediante anuéncia prévia das Unidades envolvidas.

§ 1° O disposto no caput aplica-se aos bens submetidos a gestao patrimonial ordinaria.
Os bens sujeitos a controle especifico e a fluxos especializados previstos nesta Portaria
observardo, em qualquer hipotese de transferéncia, os procedimentos préprios das
areas especializadas competentes, independentemente do local.

§ 2° A anuéncia prevista no caput devera consignar, de forma expressa, a Unidade
cedente e a Unidade destinataria, bem como os respectivos Responsaveis Legais, sem

prejuizo de outras exigéncias procedimentais aplicaveis.

Art. 47. A Unidade Administrativa destinataria devera validar o recebimento no GPM
imediatamente apds o recebimento fisico do bem, a fim de encerrar o fluxo, evitar
pendéncias sistémicas e resguardar a rastreabilidade e a responsabilizacdo pela

custodia.
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CAPITULO VI
INVENTARIO E VERIFICAGAO PATRIMONIAL

Art. 48. A verificagao patrimonial e os inventarios serao realizados, preferencialmente,
com base em relatorios emitidos pelo Sistema GPM, por Unidade Administrativa e por
localizagdo, de modo a assegurar a correspondéncia entre o levantamento fisico “in

loco” e o cadastro patrimonial oficial.

Art. 49. Identificada, durante o levantamento, divergéncia entre o registro no GPM e a
situacgao fisica do bem, a Unidade Administrativa devera, no que couber:

| — promover os ajustes de movimentagao interna necessarios, para que a localizagao
registrada no GPM reflita a localizacao fisica verificada;

Il - registrar, de forma minima, as corregdes efetuadas, com informagéo suficiente para
permitir conferéncia posterior e reconstrugao do histérico do ajuste; e

lll — comunicar ao Setor de Patrimonio as situagdes que demandem providéncia central,
saneamento sistémico, correcdo estrutural no GPM ou deliberacdo em instancia

superior.

Art. 50. A Unidade Administrativa devera priorizar, durante a verificagao patrimonial, o
saneamento de pendéncias que comprometam o controle e a rastreabilidade,
especialmente: transferéncias ndo concluidas, divergéncias de localizagao,

inconsisténcias cadastrais e itens pendentes de validacao.

CAPiTULO VII
BENS NAO LOCALIZADOS E LOCAL SISTEMICO “PENDENTE”

Art. 51. Para fins de saneamento patrimonial e preservagao da rastreabilidade, os bens
nao localizados fisicamente, identificados em verificagdes patrimoniais e inventarios,
deverao permanecer vinculados a propria Unidade Administrativa e ser alocados em

local sistémico especifico denominado “PENDENTE”, destinado a concentrar, de forma
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controlada, esses registros até ulterior regularizagdo, corregdao ou deliberagao

institucional.
Paragrafo unico. E vedada a transferéncia de bens nado localizados para outras

Unidades Administrativas como mecanismo de ajuste artificial de carga patrimonial.

Art. 52. A alocacdo em “PENDENTE” constitui medida de estabilizagdo e controle do
registro, ndo afastando o dever de continuidade das diligéncias de localizagdo e de
saneamento pela Unidade Administrativa.

Paragrafo unico. Para assegurar verificabilidade e reconstru¢dao de historico,
recomenda-se que a Unidade registre, preferencialmente no e-Protocolo, ao menos:

| — a data da identificagado do nao localizado;

Il — o responsavel pela verificagao;

lll — sintese objetiva das providéncias adotadas para localizagdo, sem prejuizo de

outras anotagdes pertinentes.

Art. 53. E vedada a classificagdo como inservivel ou desnecessario, para fins de
desincorporacéo ordinaria, de bem nao localizado fisicamente, bem como a instauragao
de rito de inservibilidade baseado exclusivamente no numero patrimonial,

desacompanhado de confirmacgao da localizacao fisica do bem correspondente.

Art. 54. Concluida a apuragcao em nivel estadual, abrangendo todas as Unidades do
DEPPEN/PR, a Diregao-Geral podera designar comissao especifica para tratar os
registros alocados no local sistémico “PENDENTE”, com vistas a adog¢do das
providéncias cabiveis, observadas as normas aplicaveis, a instru¢cdo minima

necessaria a apuragao e os ritos pertinentes.

Art. 55. Identificado bem localizado fisicamente em determinada Unidade
Administrativa, porém vinculado no GPM a outra Unidade Administrativa, podera ser
promovida a correcao do registro para a Unidade e o local onde o bem efetivamente se
encontra, mediante movimentacido e validacdo no GPM, desde que o referido bem
esteja, na Unidade de origem, previamente alocado na localizagdo sistémica
“PENDENTE”.
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§ 1° Caso o bem esteja, na Unidade de origem, vinculado a local/localizagao diversa

de “PENDENTE”, a Unidade onde o bem se encontra devera, previamente, contatar o
responsavel pela Unidade/local detentor do registro, a fim de verificar a existéncia de
outro bem com o0 mesmo numero patrimonial e prevenir duplicidades.

§ 2° Havendo indicios de duplicidade ou inconsisténcia relevante, a correcao devera
ser submetida ao Setor de Patriménio para orientacdo e saneamento, antes de
qualquer movimentacdo conclusiva, de modo a evitar inconsisténcias sistémicas e

riscos de replicagao indevida de numeracgao patrimonial.

Art. 56. Para fins de identificag&do patrimonial, prevalecera a plaqueta patrimonial oficial,
em detrimento de etiquetas internas, inscricbes manuais, marcacdes locais ou
quaisquer outras formas de identificacdo nao oficiais.

Paragrafo unico. Constatada divergéncia entre a identificagéo fisica e o registro
sistémico, a situacédo devera ser tratada com cautela, priorizando-se a conferéncia e a
verificagdo junto ao Setor de Patrimbnio, especialmente quando houver risco de

duplicidade de numeragao patrimonial.

Art. 57. A incorporacéo por inventario podera ser utilizada, de forma excepcional, como
mecanismo de saneamento do acervo patrimonial local, desde que haja anuéncia
prévia e orientacdo expressa do Setor de Patrimdnio, observados requisitos minimos
de identificacdo do bem e a existéncia de lastro documental compativel com a
regularizagao.

§ 1° E vedada a utilizacdo de incorporagdo por inventario como meio de justificar ou
regularizar a entrada de bens provenientes de vias paralelas de ingresso, recebimentos
informais ou canais nao institucionalizados, que nado tenham tramitado pelo fluxo
regular de entrada e/ou que n&o tenham sido submetidos ao Setor de Patriménio.

§ 2° Verificada tentativa de uso indevido da incorporagao por inventario para acobertar
ingresso irregular, o fato devera ser comunicado a DILA, para orientagdo e

encaminhamentos cabiveis.

CAPITULO VIII
FLUXO DE SAIDA (INSERVIBILIDADE, DESINCORPORAGAO E DESTINAGAO)
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Sec¢ao | - Da baixa patrimonial de bens méveis em geral

Art. 58. O fluxo de saida de bens méveis, para fins de inservibilidade, desincorporagao
e destinagao, observara, conforme o caso e o rito aplicavel:

| — identificacado fisica do bem e sua classificacdo preliminar, como inservivel ou
desnecessario, mantendo-se a custdédia e a responsabilidade sob a Unidade
Administrativa detentora até a concluséo formal do procedimento;

Il — instauracdo e instrugdo do procedimento administrativo correspondente, com
juntada das pecas necessarias e definicao do rito aplicavel,

lll — atuacdo da comissdo competente, inclusive com avaliacao, classificagao técnica e
emissao dos termos pertinentes, observada a regionalizagao vigente;

IV — deliberacbes e autorizagdes cabiveis pelas instancias competentes, conforme a
natureza do bem e a modalidade de destinagao;

V — registros no GPM relativos as etapas de saida;

VI - destinagao final do bem, conforme decisdo administrativa e legislacéo aplicavel,
com encerramento do procedimento e atualizagcdo cadastral definitiva no sistema.

§ 1° A custddia do bem identificado para saida permanecera sob responsabilidade da
Unidade Administrativa detentora, vedada sua redistribuicdo informal ou movimentagao
que comprometa a conferéncia fisica e a instrugdo do rito, ressalvada deliberagao
superior devidamente motivada;

§ 2° Na hipotese de bens nao localizados fisicamente, aplica-se o disposto no
CAPITULO VI, sendo vedada a instauracdo de rito de inservibilidade ordinaria com
base exclusivamente no numero patrimonial, desacompanhado de confirmacado de
localizagao fisica do bem correspondente.

§ 3° O Setor de Patrimbnio podera promover o recolhimento de inserviveis a fim de

centralizar e aperfeigoar o rito processual, dentro de seus limites operacionais.

Art. 59. Os atos formais de destinacgao final de bens moveis no ambito do DEPPEN/PR,
quando gerados pelo Sistema de Gestao do Patriménio Moével — GPM ou exigidos pelo
rito aplicavel, poderao ser subscritos pela Dire¢do-Geral da Policia Penal, observada a

delegacéo vigente e demais normas aplicaveis.
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Paragrafo unico. A assinatura pela Diregao-Geral dos termos gerados pelo GPM

observara a delegacdo vigente, ainda que o sistema mantenha, no documento,
referéncia nominal a autoridade originaria ou a autoridade delegante, conforme

previsdo normativa aplicavel.

Secao Il — Da baixa patrimonial de semoventes institucionais

Art. 60. A baixa patrimonial de semoventes institucionais sera formalizada por processo
individual, devidamente instruido e autuado, e ocorrera, conforme o caso, nas seguintes
hipoteses:

I — destinagdo por doagdo, quando houver justificativa idonea decorrente de
incompatibilidade = comportamental  superveniente, enfermidade irreversivel,
senilidade/aposentadoria ou outra condigao que inviabilize a continuidade do servigo,
observadas a legislacao aplicavel e a deliberagao da Diregdo-Geral,

Il - morte natural, acidental ou assistida (eutanasia), devidamente justificada;

lll — desaparecimento, assim caracterizado quando, apdés comunicagao imediata e
esgotadas as providéncias minimas de busca e apuragao, nao houver localizagao do
semovente no prazo e nas condi¢des previstos nesta Portaria.

§ 1° Na hipotese do inciso |, o policial penal condutor direto do semovente tera
preferéncia na destinagao por doagao, caso manifeste interesse, desde que atendidos
os requisitos do procedimento, formalizada a baixa patrimonial e concluidos os atos de
deliberacao e transferéncia previstos no rito aplicavel.

§ 2° A destinacao por doagéo dependera de instrugdo minima que evidencie, de forma
objetiva:

| — a justificativa técnica para a retirada do servico;

Il — a conveniéncia administrativa; e

lll — a inexisténcia de impedimentos legais.

§ 3° As ocorréncias previstas neste artigo deverao ser documentalmente comprovadas
e registradas no processo individual, mediante relatério circunstanciado da unidade
especializada responsavel pelo plantel institucional e, quando aplicavel, suporte
técnico, preferencialmente médico-veterinario, de modo a subsidiar a regularidade do

rito e o correspondente registro no GPM.
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Art. 61. Considera-se desaparecido o semovente institucional cuja localizagédo
permanega desconhecida apds comunicagéo imediata do fato, instauragao de registro
formal da ocorréncia e realizagao das providéncias minimas de busca e apuragao, sem
éxito, pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias corridos, contado do registro inicial.

§ 1° A comunicagao imediata consiste no registro do fato no mesmo dia da constatagao,
ou, justificadamente, no primeiro dia util subsequente, com ciéncia a chefia imediata e
a unidade especializada responsavel pelo plantel.

§ 2° Para caracterizagcdo do desaparecimento, deverao ser adotadas, no minimo, as
seguintes providéncias, com registro no processo individual:

| — lavratura de relatdrio circunstanciado contendo data, horario, local, identificagao do
semovente e descri¢cao objetiva do ocorrido;

Il — realizacdo de busca inicial no perimetro e verificacdo de pontos de fuga, areas
adjacentes e rotas de deslocamento vinculadas a atividade;

lll — acionamento e registro de contato com o condutor direto e com os servidores que
tenham participado da atividade ou custddia no periodo;

IV — comunicagdo as estruturas internas potencialmente relevantes a localizagao,
inclusive unidades proximas, quando pertinente, com registro das diligéncias
empreendidas;

V — preservacado e juntada de evidéncias minimas, quando existentes, tais como
imagens, registros de entrada/saida, comunicagdes e outros elementos que subsidiem
a apuragao.

§ 3° Havendo indicio de subtragdo, ocorréncia criminosa ou risco a integridade do
semovente, devera ser promovido o registro policial cabivel, sem prejuizo das demais
providéncias administrativas e da continuidade das buscas.

§ 4° O prazo previsto no caput podera ser prorrogado, mediante justificativa técnica no
processo individual, quando houver elementos concretos que indiguem possibilidade
de localizagao, devendo a unidade responsavel manter a atualizagao periddica das

diligéncias realizadas.

Art. 62. Localizado o semovente durante o prazo de busca, a unidade especializada

responsavel pelo plantel devera:
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| — registrar formalmente a localizagao no processo individual, com atualizagao do relato

circunstanciado e indicagao do local e das condi¢cbes em que foi encontrado;

Il — providenciar, quando aplicavel, avaliacido técnica, preferencialmente médico-
veterinaria, com registro de eventuais lesdes, restricbes ou necessidade de
afastamento; e

lll - promover os ajustes administrativos necessarios para recompor a rastreabilidade

do evento e prevenir recorréncia, com anotacdo das medidas corretivas adotadas.

Art. 63. Esgotado o prazo minimo previsto sem localizagdo do semovente, a unidade
especializada responsavel pelo plantel institucional devera instruir o processo individual
de baixa por desaparecimento, juntando, no minimo:

| — relatdrio circunstanciado inicial e relatério final consolidado, contendo a cronologia
dos fatos, datas, locais, servidores envolvidos, identificagcdo do semovente e descricao
objetiva do desaparecimento;

Il — comprovagdo documental das providéncias minimas de busca e apuragao
realizadas, com os respectivos registros e evidéncias disponiveis;

lll - registro das comunicacdes internas efetuadas, inclusive ciéncia a chefia imediata
e a estrutura responsavel pela governanga do plantel,

IV — manifestacdo do condutor direto, quando houver, e de outros servidores que
detenham informacdes relevantes, com registro de ciéncia no processo;

V - registro policial ou documento equivalente;

VI - indicagéo expressa das medidas corretivas adotadas ou propostas para mitigagéao
de recorréncia, quando cabivel.

§ 1° A instrucdo minima prevista neste artigo tem por finalidade assegurar
rastreabilidade, regularidade do rito e subsidios suficientes para deliberacao
administrativa, sem prejuizo de outras pegas que a autoridade competente, o setor
técnico ou o 6rgao de controle interno entendam necessarias.

§ 2° Constatada lacuna relevante na instrugédo, o processo devera retornar a unidade

de origem para saneamento, com indicagao objetiva do ponto pendente.
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Art. 64. A baixa patrimonial por desaparecimento dependera de deliberagdo da

Direcao-Geral, precedida de analise da respectiva comissao quanto a regularidade da
instrugao e a suficiéncia das providéncias adotadas.

§ 1° A deliberagao podera determinar providéncias complementares de apuragéo, sem
prejuizo do prosseguimento do rito patrimonial, quando a manutencéao indefinida do
registro comprometer a governanga do acervo.

§ 2° A eventual responsabilizagdo por conduta irregular ndo se presume e somente
podera ser estabelecida mediante procedimento administrativo proprio, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa, perante a Corregedoria-Geral.

Art. 65. Na hipétese de morte natural, acidental ou assistida (eutanasia), devera ser
assegurada a destinagao sanitaria adequada, mediante cremagao, sepultamento ou
outro procedimento tecnicamente admitido, com juntada da documentagao
comprobatéria pertinente no processo individual, sem prejuizo de outras providéncias
administrativas cabiveis.

Paragrafo unico. O processo consignara, com sobriedade e respeito, os elementos
técnicos indispensaveis a compreensao do evento e a regularidade da baixa
patrimonial, preservado o reconhecimento institucional do valor afetivo e funcional do

semovente.

Art. 66. Sem prejuizo dos registros administrativos necessarios, a unidade
especializada podera promover ato de reconhecimento institucional por ocasiao de
aposentadoria ou 6bito de semoventes empregados em cinotecnia, observadas as

diretrizes internas e eventuais normativas especificas.

Art. 67. A morte assistida (eutanasia) somente sera admitida em hipoteses
excepcionais, mediante justificativa formal e parecer médico-veterinario, especialmente

quando a manutencgéao da vida representar sofrimento incontornavel ou risco sanitario.
Art. 68. Quando o rito aplicavel exigir atuacdo de comissao patrimonial para fins de

desincorporagdo e/ou destinagdo, a formalizagdo cabera a comissédo regionalizada

competente ou, quando instituida, a comissdo especifica designada, devendo a
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instrugdo conter, necessariamente, manifestacao técnica da unidade especializada de

cinotecnia.

Art. 69. Cabera a comissao responsavel pelo procedimento de desincorporagéo, no
ambito de sua atuacao:

| — instruir e consolidar o processo, com verificagdo de completude documental e
registro das conclusdes essenciais;

Il — emitir manifestagdo conclusiva quanto a classificagcdo e destinagdo aplicaveis,
quando couber;

lll — encaminhar o feito a Diregao-Geral para deliberacéo;

IV — providenciar o registro no GPM, com indicagédo expressa do numero do processo
e das informacgdes indispensaveis;

V - preservar, no processo, a documentagao minima que permita conferéncia posterior
e reconstrucao do percurso decisorio;

VI - registrar, quando aplicavel, recomendagbes de melhoria operacional e de

prevengao, para retroalimentacao das rotinas institucionais.

CAPITULO IX
AVALIAGAO, CONSERVAGAO E DEVERES DE CUSTODIA

Art. 70. As Unidades Administrativas sdo responsaveis pela custddia, conservacéo e
adequada utilizagdo dos bens sob sua carga patrimonial, devendo adotar medidas
preventivas de controle, manter a identificagao patrimonial visivel e assegurar, quando
exigivel, as informagdes e os elementos necessarios a avaliagao.

§ 1° As divergéncias relevantes e os fatos que possam comprometer a integridade do
acervo, a responsabilizagdo pela custodia ou a consisténcia dos registros no GPM
deverao ser tratados com prioridade, mediante correcdo tempestiva no ambito da
Unidade e, quando cabivel, comunicagdo a instancia competente para suporte,
orientacio ou deliberacéo.

§ 2° O dever de custdédia compreende, no minimo, a manutengcédo de condigdes
adequadas de conservacao, a possibilidade de conferéncia “in loco” e a disponibilidade

de acesso para agoes de fiscalizagao, verificagao e inventario, quando solicitadas.
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§ 3° Quando o bem estiver destinado a procedimento de saida, inservibilidade,

desincorporagdo ou destinagcdo, a Unidade Administrativa devera assegurar sua
preservacao e disponibilidade para vistoria, avaliacido e conferéncia até a concluséo
formal do rito aplicavel, vedada a movimentagcdo que comprometa a verificagao fisica

ou a instrugao do procedimento.

CAPITULO X
LOGISTICA DE DISTRIBUIGAO E INSTRUMENTOS DE ACOMPANHAMENTO

Art. 71. Para fins de organizagéo e rastreabilidade da logistica fisica de bens moveis,
especialmente nas remessas do Setor de Patrimbénio as Unidades Administrativas
destinatarias, podera ser utilizada documentagao padronizada de acompanhamento,
destinada a registrar a retirada, o transporte e a entrega do material, conforme os
quadros de distribuigdo e as deliberagdes vigentes.

§ 1° O instrumento de que trata o caput devera conter, no minimo:

| — identificacdo do termo de registro no GPM,;

Il - Unidade Administrativa destinataria e local de entrega;

lll — identificacdo do responsavel pela retirada ou transporte;

IV — relacdo sintética dos itens remetidos, com identificacdo patrimonial.

§ 2° O instrumento de acompanhamento logistico ndo substitui os registros e termos
no GPM, nem a validagdo de recebimento, a qual devera ser realizada pela Unidade
destinataria imediatamente apos a entrega e a conferéncia fisica, a fim de evitar
pendéncias que comprometam o controle e a responsabilizagdo pela custédia.

§ 3° Constatada divergéncia, avaria, extravio ou qualquer irregularidade no ato da
entrega, o fato devera ser registrado no proprio instrumento, com ciéncia do recebedor
e do transportador, e comunicado sem atraso injustificado ao Setor de Patrimonio, pelo

PPWeb ou outro meio institucional adotado, para adocao das providéncias pertinentes.

Art. 72. O Setor de Patrimbnio podera contar com apoio do Setor de Transportes e do
Almoxarifado, quando necessario, para aperfeicoar a distribuicdo e o fornecimento de
bens e materiais as Unidades destinatarias, preservadas as responsabilidades de cada

etapa e as rotinas especificas de cada area.
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Paragrafo unico. Durante o transporte, o responsavel pela condugao da carga devera

entrega-la diretamente ao recebedor indicado, no local de entrega especificado,
adotando as cautelas usuais para preservacado da integridade do material desde a
retirada no depdsito até a entrega ao destinatario. A apuragao de eventual dano, avaria
ou extravio relacionado ao transporte, quando necessaria, sera realizada em
procedimento proprio, com observancia do contraditorio e da ampla defesa, perante a

Corregedoria-Geral.

Art. 73. O instrumento de acompanhamento logistico, quando utilizado, tera natureza
acessoria e temporaria, devendo permanecer sob custédia da Unidade responsavel
pela remessa até a validacdo do recebimento no GPM, momento em que se considera
encerrado o acompanhamento da entrega.

§ 1° Constatada divergéncia, avaria, extravio ou pendéncia de validacao, o instrumento
devera ser juntado ao respectivo processo no e-Protocolo ou, quando cabivel, nele
referenciado de forma expressa, de modo a assegurar lastro documental,
rastreabilidade e pronta verificagao.

§ 2° Apds a validagao do recebimento no GPM, a manutencédo do instrumento de
acompanhamento logistico torna-se dispensavel, ressalvadas as hipdteses previstas
no § 1° ou outras situacbées em que se revele necessario para fins de conferéncia,

apuragao ou recomposigao do historico do evento.

CAPITULO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 74. O Setor de Patrimbénio podera expedir orientacdes técnicas complementares,
guias, fluxos, manuais, modelos, checklists e instrumentos operacionais necessarios a
padronizagcdo do uso do GPM e a execucao dos fluxos previstos nesta Portaria,
observado o alinhamento institucional com o DPE/SEAP e as diretrizes de governanca
e conformidade estabelecidas pela autoridade superior.

§ 1° Os fluxos internos de repasses, doagdes, cessdes, comodatos, incorporagdes por
origem n&o onerosa, bens oriundos da Receita Federal, bens oriundos de acordos

judiciais e demais instrumentos correlatos constituem instrumentos operacionais

Rua Maria Petroski, 3312 | Bacacheri | 82.600-730 - Curitiba — PR assessoria.gabinete@policiapenal.pr.gov.br

Assinatura Avancgada realizada por: Ananda Chalegre dos Santos (XXX.251.089-XX) em 31/07/2026 16:11 Local: DEP/GAB. Inserido ao protocolo 26.185.772-3 por: Laiza
dos Reis Tamalu em: 31/07/2026 15:47. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: d97ddf4cf89cee353b49ca33b3d377d5




POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA
complementares desta Portaria, destinados a orientar a instrugao processual, a analise

técnica, a deliberagdo, o recebimento, a regularizagao patrimonial, o controle de carga
e a prestacao de contas.

§ 2° Os instrumentos operacionais complementares ndo poderdao contrariar esta
Portaria nem as normas superiores vigentes, devendo ser atualizados sempre que
houver alteragdo normativa, orientacdo superior ou necessidade de aperfeicoamento
do fluxo.

§ 3° Em ano eleitoral, os fluxos de doagado, cessao, recebimento, incorporagao e
destinacdo de bens deverao observar as restricdes legais aplicaveis, especialmente
guanto a vedacgao de atos promocionais, publicidade indevida, solenidades, uso politico

do recebimento e demais condutas vedadas aos agentes publicos.

Art. 75. As duvidas operacionais, inconsisténcias cadastrais e situacdes nao previstas
nesta Portaria serdo tratadas, preferencialmente, na seguinte ordem:

| — pelo Setor de Patrimbnio, quando se tratar de orientacdo técnica, padronizacéo,
estrutura sistémica, procedimentos operacionais e parametrizagées do GPM;

Il — pela DILA, quando a matéria envolver conformidade normativa, uniformizagao
institucional, racionalizagao de distribuicdo, deliberagcdo em nivel direcional ou impactos
no planejamento logistico;

lll — pela Direcdo-Geral, quando a matéria exigir decisdo em nivel superior, em razao
de relevancia institucional, sensibilidade administrativa ou necessidade de

posicionamento institucional.

Art. 76. Os processos e rotinas em curso deverdo, no que couber, adequar-se as
disposicdes desta Portaria, preservados os atos regularmente praticados, sem prejuizo
do saneamento das pendéncias eventualmente existentes no GPM, conforme

orientacdo técnica do Setor de Patrimbnio e deliberagcao da DILA, quando necessaria.

Art. 77. A aplicacdo desta Portaria ndo implica responsabilizagédo automatica de
servidor, unidade ou setor, devendo eventual apuragcdo de dano, extravio, omissao,
conduta irregular ou prejuizo ao erario observar procedimento préprio, com garantia do

contraditério e da ampla defesa, sem prejuizo das medidas administrativas de
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saneamento, localizacao, regularizagao, recomposi¢ao de registros e preservagao da

rastreabilidade patrimonial.

Art. 78. O tratamento de dados pessoais decorrente da execugao desta Portaria devera
limitar-se ao necessario para a finalidade patrimonial, sistémica, funcional e
administrativa, devendo os setores envolvidos adotar medidas de segurancga, controle
de acesso e preservagao da confidencialidade, nos termos da LGPD e das normas
institucionais de seguranga da informacgao.

Art. 79. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 80. Fica revogada a Portaria n° 081/2022-DEPPEN/PR/GAB, bem como as

disposicdes em contrario.

Curitiba, 31 de Julho de 2026.

Ananda Chalegre dos Santos

Diretora-Geral da Policia Penal do Estado do Parana
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