POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA

PORTARIA N° 033/2026 - DEPPEN/GAB

A DIRETORA-GERAL DA POLICIA PENAL DO PARANA, designada através do
Decreto n°. 7.160 de 26 de agosto de 2024, publicado no Diario Oficial do Estado edigéo
n°. 11.731, no exercicio das atribuigbes conferidas no artigo 4°, do Regimento Interno
do DEPPEN aprovado pela Resolugao n°. 233/2016;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 7.210, de 11 de julho de 1984, Lei de Execugao
Penal, quanto a organizacéo e a finalidade das atividades desenvolvidas no ambito da

execucao penal;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 12.573, de 7 de novembro de 2022, que
dispbe sobre o recebimento de doagbes, sem Onus ou encargos, de bens moveis,

servigos e valores por 6rgaos e entidades da Administragao Publica Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 8.955, de 6 de margco de 2018, que dispde
sobre o Manual de Procedimentos Contabeis Patrimoniais, e demais normas estaduais
aplicaveis ao registro, controle, incorporagdo, movimentagao, baixa e destinagao de

bens moveis;

CONSIDERANDO a Resolugao SESP n°®0342/2026, que regula os pedidos de doagdes
e incorporagdes de bens moveis no ambito da Secretaria de Estado da Seguranca

Publica e dos Orgdos de Seguranca Publica;

CONSIDERANDO a Resolugdo SESP n° 619/2025, que delega aos Chefes dos Orgaos
de Seguranga Publica atribuigdes para assinatura de termos inerentes aos inventarios,
termos de doacéao e desincorporagao de bens patrimoniais gerados pelo Sistema de
Gestao do Patriménio Mével — GPM, bem como para designagdo de Comissdes

Permanentes de Procedimentos Patrimoniais;
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CONSIDERANDO o contido no protocolo n® 26.005.744-8,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os requisitos formais e cronolégicos para a admissibilidade de
processos de doacao, incorporagdo, cessao, comodato e instrumentos correlatos
envolvendo bens méveis no ambito da Policia Penal do Parana.

Paragrafo unico. O cumprimento deste roteiro visa assegurar a regularidade
documental, a rastreabilidade patrimonial, a adequada instrucdo processual e a

observancia das normas superiores aplicaveis.

CAPITULO |
BENS ORIUNDOS DE ORGAOS PUBLICOS, OUTRAS ESFERAS DE PODER E
ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL

Art. 2° O fluxo deste Capitulo aplica-se aos procedimentos internos da Policia Penal
do Parana relativos a pedidos de doacgao e incorporagao de bens moveis oriundos de
orgaos municipais, estaduais, federais, demais Poderes e organizagdes da sociedade

civil, incluindo os Conselhos da Comunidade.

Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 3° O ato sera proposto pela diregdo da unidade penal, coordenagao regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrucéo:

I — Requerimento Inicial: Oficio ou memorando formalizando a necessidade dos
materiais pretendidos.

Il - Relagao Descritiva e Visual: Listagem detalhada dos materiais ou veiculos,
contendo a quantidade exata, a finalidade de utilizagdo e, sempre que disponivel,

registro fotografico dos itens para subsidiar a analise técnica.

Rua Maria Petroski, 3312 | Bacacheri | 82.600-730 - Curitiba — PR assessoria.gabinete@policiapenal.pr.gov.br

Assinatura Avancgada realizada por: Ananda Chalegre dos Santos (XXX.251.089-XX) em 04/08/2026 11:11 Local: DEP/GAB. Inserido ao protocolo 26.005.744-8 por: Laiza
dos Reis Tamalu em: 04/08/2026 10:38. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: a71b4ee6c53550dfc552c82ahf95452a




POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA

lll — Justificativa de Interesse Publico: Manifestagdo demonstrando a real
necessidade dos bens, sua finalidade de utilizagdo e a compatibilidade com as
atividades institucionais da Policia Penal.

IV — Finalidade de Utilizagao: Indicacdo expressa da destinagcado prevista para os
bens, com identificagdo da unidade, setor, atividade, projeto ou servigo publico a ser
atendido.

V - Qualificagao do Servidor Responsavel: Indicagdo do nome, cargo, RG, CPF,
telefone e endereco de e-mail institucional do servidor responsavel pelo
acompanhamento, recebimento fisico e conferéncia dos bens.

VI - Identificagao do Doador ou Origem: Indicagdo do 6rgao, entidade, organizagao
da sociedade civil ou Conselho da Comunidade responsavel pela disponibilizagado dos
bens.

VIl - Demonstragao de Disponibilidade dos Bens: Documento que demonstre que
o doador dispde dos bens modveis para doacado, com relagado detalhada dos materiais
que serao objeto do pedido.

VIIl — Canal de Contato: Indicagcdo do endereco eletrdbnico ou meio formal do doador
para subsidiar o posterior envio do pedido oficial pela instadncia competente.

IX — Documentos Complementares da Origem: Quando se tratar de organizagéo da
sociedade civil, associagao civil ou Conselho da Comunidade, juntar CNPJ, documento
de representagao do subscritor, ata, oficio, deliberagcdo ou documento equivalente que

demonstre a legitimidade da manifestagéo.

Secao Il

Analise e Manifestagdao Técnica Especializada

Art. 4° O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia
Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Munigdes e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,

itens menos letais e prote¢des balisticas.
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Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagéo sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢gdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestdo de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de moveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutengao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem
exigir instalagcao especial, reforma, adaptagéo predial ou intervengao no imével.

VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante
sobre a utilidade, valor estimado e adequacédo do bem, caso o item nao se enquadre

nas areas técnicas anteriores.

Secgao lll

Juizo de Admissibilidade Interno

Art. 5° O ato sera emitido pela Direcdo-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios no juizo de admissibilidade interno:

| — Deferimento: Despacho de aprovagao e encaminhamento a instancia competente,
desde que a instrugdo processual esteja regular.

Il - Deferimento Condicionado: Decisdo que submete o prosseguimento do feito ao
saneamento prévio de pendéncias documentais, técnicas ou de enquadramento.

lll — Indeferimento Motivado: Rejeicdo do pedido quando o objeto for incompativel
com o interesse publico, gerar risco patrimonial, exigir despesa futura desproporcional,

contrariar norma superior ou apresentar vicio insanavel.

Secgao IV

Deliberagao Superior
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Art. 6° Apds o envio do processo a SESP para deliberagao superior, o fluxo na Policia
Penal observara as seguintes etapas:

| — Ciéncia de Tramite: Monitoramento da avaliagdo do processo instruido pela
estrutura interna da SESP.

Il — Suporte a Formalizagao: Atendimento a eventuais demandas para viabilizar a
expedigao de oficio ou comunicagéo oficial da SESP ao doador.

lll - Registro de Homologagao: Registro interno da deliberagao final da SESP quanto
ao recebimento dos materiais e a celebragdo do respectivo termo de doacao,

observadas as normas de competéncia da pasta.

SecaoV

Recebimento e Conferéncia

Art. 7° O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes
requisitos na etapa de recebimento:

I — Conferéncia Fisica: Verificagdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservacdo, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

I — Comprovagao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentagcdo ao Setor de
Patrimdnio para analise e regularizagao patrimonial.

V - Vedacao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizagdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secao VI

Regularizagao Patrimonial
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Art. 8° O ato sera emitido conjuntamente pelo Setor de Patriménio e pela Diregao-
Geral, que observarao os seguintes critérios na etapa de regularizagéo patrimonial:

| — Incorporagao: Registro definitivo de entrada e controle no Sistema de Gestdo do
Patrimonio Movel (GPM), quando se tratar de bem permanente.

Il - Cadastro do Bem: Registro da descrigdo detalhada, valor, origem, unidade
destinataria, localizacdo, responsavel, numero do protocolo e identificadores
especificos.

lll — Emissao de Termo: Geragcdo do termo de incorporagao, transferéncia ou
documento sistémico equivalente diretamente no GPM.

IV — Vinculagao de Carga: Vinculagéo do item a carga patrimonial da unidade, setor
ou responsavel, conforme destinacdo aprovada no processo.

V - Validagao Sistémica: Confirmacdo do recebimento no GPM pela unidade

destinataria, apos a conferéncia fisica e documental.

Secgao VII

Controle e Prestagao de Contas

Art. 9° O ato sera emitido pela Chefia da Unidade Penal ou do Setor, que observara os
seguintes critérios na etapa de controle e prestagao de contas:

| - Gestao de Carga: Manutengao do bem na relagao de carga patrimonial da unidade,
do setor ou do responsavel designado.

Il - Fiscalizagao da Destinagao: Monitoramento continuo para assegurar o uso
exclusivo do bem na finalidade aprovada no processo.

lll - Prestagao de Contas: Fornecimento de documentos ao doador (6rgéo, entidade,
organizagdo da sociedade civil ou Conselho da Comunidade), quando exigido no
processo de destinacao.

IV — Comunicagao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenagéao
Regional e ao Setor de Patrimbnio sobre dano, extravio, perda, divergéncia, uso

indevido ou alteragao de destinagcdo do material.
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POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA

ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA
CAPITULO Il
TRANSFERENCIAS INTERNAS ENTRE ORGAOS DE SEGURANGA PUBLICA DA
SESP

Art. 10. Este Capitulo aplica-se aos procedimentos internos da Policia Penal relativos
as transferéncias e movimentagdes patrimoniais de bens modveis permanentes ja
incorporados a SESP, quando transacionados entre este Departamento e os demais
orgaos vinculados a pasta.

Paragrafo unico. A operacdo sera tratada internamente como movimentagéo
patrimonial entre cargas, vedada a aplicagdo do fluxo de doagédo ou incorporagao

externa, ressalvada deliberagao superior em sentido contrario.

Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 11. O ato sera proposto pela dire¢gdo da unidade penal, coordenagéao regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrucao:

| — Manifestacao de Interesse: Oficio ou memorando formalizando a intencéo de
transferéncia do material entre os 6rgéos integrantes da SESP.

Il - Identificacao Institucional: Indicacdo expressa do érgéo cedente e do érgéo
destinatario, com a identificacdo das autoridades responsaveis pela anuéncia.

lll - Relagcao Descritiva e Visual: Listagem detalhada dos itens com numero
patrimonial, quantidade, marca, modelo, estado de conservacao, local de origem,
destino, finalidade e, sempre que disponivel, registro fotografico para subsidiar a
analise técnica.

IV — Justificativa de Interesse Publico: Demonstragao da necessidade institucional,
finalidade de uso e compatibilidade do material com as atividades do setor destinatario.
V - Qualificagdo do Responsavel: Nome, cargo e contatos do servidor designado

para o acompanhamento, recebimento fisico, conferéncia e validagcao do material.
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Secaol ll

Analise e Manifestagao Técnica Especializada

Art. 12. O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia
Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Muni¢des e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,
itens menos letais e prote¢gdes balisticas.

Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagéo sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢gdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestdo de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de moveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutengao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem
exigir instalagcao especial, reforma, adaptagéo predial ou intervention no imével.

VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante sobre
a utilidade, valor estimado e adequagao do bem, caso o item n&o se enquadre nas

areas técnicas anteriores.

Secgao lll

Anuéncia Institucional

Art. 13. O ato de anuéncia, no que tange as competéncias da Policia Penal, sera
emitido pela Diregado-Geral ou por autoridade formalmente delegada, observados os
seguintes critérios:

| - Anuéncia como Cedente: Manifestacdo formal autorizando a saida do material da

carga patrimonial da Policia Penal, quando esta for a origem.
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Il - Anuéncia como Destinatario: Manifestacdo formal autorizando o recebimento e a
vinculagdo do material a carga patrimonial da Policia Penal, quando esta for o destino.
lll - Fluxo de Rotina: Processamento direto da movimentagao interna de bens ja
incorporados a pasta, dispensando o envio do processo a SESP, exceto quando houver
ingresso concomitante de bens externos.

IV — Clausula de Reserva: Submissao do processo a deliberagcdo da SESP em caso
de duvida de competéncia, exigéncia normativa especifica da pasta ou peculiaridade

do material.

Secao IV

Recebimento e Conferéncia

Art. 14. O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes
requisitos na etapa de recebimento:

I — Conferéncia Fisica: Verificacdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservagado, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

I - Comprovagao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentagcdo ao Setor de
Patrimonio para analise e regularizagéo patrimonial.

V - Vedacao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizagdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secao V
Regularizagao Patrimonial no GPM
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Art. 15. O ato sera emitido pelo Setor de Patriménio da Policia Penal, em cooperacao
com as unidades envolvidas, observando os seguintes critérios na etapa de
regularizagao:

| — Termo de Transferéncia: Emissdo ou validagdo do termo sistémico no GPM,
discriminando as unidades e os materiais movimentados.

Il - Atualizagao de Carga: Transferéncia eletrénica do item para a carga patrimonial e
destinacao da unidade receptora no DEPPEN.

lll - Validagcao de Cadastro: Conferéncia e atualizagao dos dados descritivos, valores,
histéricos de protocolos e identificadores no sistema.

IV — Validagcao Sistémica: Confirmacdo do recebimento no GPM pela unidade
destinataria apos a conferéncia fisica e documental.

V — Preservacao Historica: Manutengao obrigatéria do numero de patrimonio original

e do historico de movimentagdes do bem.

Secgao VI

Controle Posterior

Art. 16. O ato sera emitido pela Chefia da Unidade Penal ou do Setor, que observara
0s seguintes critérios na etapa de controle posterior:

| - Gestao de Carga: Manutencdo do bem na relagdo de carga patrimonial ativa da
unidade, do setor ou do responsavel designado.

Il - Fiscalizagao da Destinagao: Monitoramento continuo para assegurar o uso estrito
do material na finalidade homologada.

lll - Comunicagao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenacéao
Regional, ao Setor de Patrimbnio e a area especializada sobre dano, extravio, perda,

divergéncia, uso indevido ou alteragdo de destinagado do material.

CAPITULO llI
BENS ORIUNDOS DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
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Art. 17. Este Capitulo aplica-se aos pedidos de destinacdo e incorporagdo de
mercadorias abandonadas, apreendidas, entregues a Fazenda Nacional ou objeto de
pena de perdimento administrada pela Secretaria Especial da Receita Federal do

Brasil.

Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 18. O ato sera proposto pela dire¢cdo da unidade penal, coordenagéao regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrucao:

I — Requerimento Inicial: Oficio ou memorando formalizando a necessidade dos
materiais pretendidos.

Il - Relagao Descritiva: Listagem detalhada das mercadorias ou veiculos, indicando a
quantidade exata e a finalidade de utilizagdo, e, sempre que disponivel, registro
fotografico dos itens para subsidiar a analise técnica.

lll — Justificativa de Interesse Publico: Demonstragdo objetiva da necessidade,
relevancia e compatibilidade dos bens com os objetivos da Policia Penal.

IV — Qualificagdo do Responsavel: Nome, cargo, RG, CPF, telefone e e-mail
institucional do servidor designado para o recebimento, retirada ou acompanhamento

do pedido.

Secao Il

Formularios e Declaragoes Obrigatorias

Art. 19. O ato sera proposto pela autoridade solicitante, que observara o preenchimento
e a juntada dos seguintes documentos na instru¢ao do processo, em conformidade com
os modelos estabelecidos pela SESP:

| — Formularios Padronizados: Preenchimento dos Anexos | (Mercadorias) ou Il
(Veiculos) da Resolugdo SESP n° 0342/2026 em formato editavel, mantendo
inalterados os dados institucionais da Pasta (CNPJ e Codigo UG/UASG).
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Il - Declaragboes de Governanga e Razoabilidade: Manifesto de alinhamento do
pedido ao planejamento estratégico ou plano de logistica sustentavel, acompanhado
de justificativa de proporcionalidade quanto a quantidade e a capacidade de consumo.
lll - Declaragcao de Responsabilidade e Providéncias: Termo assumindo a guarda,
o controle e a destinagdo dos materiais, com o compromisso de adotar as medidas
legais e técnicas prévias a utilizagdo ou ao consumo.

IV — Declaracao de Destinagao Ambiental: Planejamento de descarte ou destinagao
final ambientalmente adequada de residuos ou rejeitos, quando cabivel.

V - Declaragao Relativa a Veiculos: Cronograma de providéncias para transferéncia
de propriedade, registro, licenciamento, emissao de certificados ou baixa junto aos

orgaos de transito.

Secao lll

Analise e Manifestagao Técnica Especializada

Art. 20. O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia
Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Muni¢des e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,
itens menos letais e protegdes balisticas.

Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagéo sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢gdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestdo de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de moveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutengao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem

exigir instalagcao especial, reforma, adaptagéo predial ou intervengao no imével.
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VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante
sobre a utilidade, valor estimado e adequacédo do bem, caso o item ndo se enquadre

nas areas técnicas anteriores.

Secao IV

Juizo de Admissibilidade Interno

Art. 21. O ato sera emitido pela Diregcao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios no juizo de admissibilidade interno:

| — Validagao Documental: Conferéncia da regularidade de todas as declaragbes e
formularios exigidos pela Resolugdo SESP n° 0342/2026.

Il — Deferimento: Despacho de aprovagao interna autorizando o envio do pedido a
SESP.

lll - Saneamento ou Indeferimento: Rejeicdo do pedido ou devolugao para corregéo
em caso de inconsisténcia, auséncia de justificativa, erro de quantidade ou

incompatibilidade institucional.

Secao V

Deliberagao Superior

Art. 22. A tramitagdo do processo no ambito da SESP observara a competéncia de
deliberacao daquela pasta, cabendo a Policia Penal:

| - Acompanhamento do Envio: Monitorar a remessa formal do pedido chancelado
pela SESP a Receita Federal do Brasil.

Il - Atendimento de Diligéncias: Cumprir imediatamente as determinagdes de ajustes
ou complementagdes solicitadas pela SESP ou pelo 6rgao doador.

lll - Ciéncia da Homologagao: Registrar a deliberacdo final da SESP quanto a

continuidade ou ao arquivamento do fluxo apds a resposta da Receita Federal.
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Secao VI

Recebimento e Conferéncia

Art. 23. O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes
requisitos na etapa de recebimento:

I — Conferéncia Fisica: Verificacdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservacdo, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

Il - Comprovagdao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentagcdo ao Setor de
Patrimonio para analise e regularizagédo patrimonial.

V - Vedagao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizacdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secgao VII

Regularizagao Patrimonial

Art. 24. O responsavel pela emissdo sera o Setor de Patriménio e a Dire¢cao-Geral,
devendo ser observados, na etapa de regularizagdo patrimonial, os seguintes
requisitos:

| - Incorporagao Patrimonial: Registro dos bens permanentes no Sistema de Gestao
do Patriménio Movel — GPM.

Il - Registro de Identificadores Proprios: Cadastro de numero de série, chassi, placa,
renavam, IMEI, marca, modelo ou outro identificador aplicavel.

lll — Vinculagdo a Unidade Destinataria: Transferéncia ou vinculagédo a carga

patrimonial da unidade, setor ou responsavel.
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IV — Validacao pela Unidade: Confirmagao do recebimento no GPM pela unidade

destinataria.

Secgao VIII
Controle e Prestacao de Contas

Art. 25. O responsavel pela emissdao sera a unidade penal ou setor interessado,
devendo ser observados, na etapa de controle e prestagcdo de contas, os seguintes
requisitos:

| — Fiscalizagcao de Destinagao: Uso exclusivo conforme finalidade aprovada no
pedido.

Il - Guarda dos Documentos: Manutencido da documentagdo comprobatéria no
processo.

lll - Prestagao de Contas: Fornecimento de informagbes a SESP, Receita Federal ou
orgaos de controle, quando solicitado.

IV — Comunicacgao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenacéao
Regional, ao Setor de Patrimbnio e a area especializada sobre dano, extravio, perda,

divergéncia, uso indevido ou alteragdo de destinagado do material.

CAPITULO IV
DOAGOES DE PESSOAS FiSICAS OU JURIDICAS DE DIREITO PRIVADO

Art. 26. Capitulo aplica-se aos procedimentos internos da Policia Penal relativos ao
recebimento de doacgbes de bens médveis, servigos ou recursos ofertados gratuitamente
por pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, sem 6nus ou encargos, observado o
Decreto Estadual n°® 12.573/2022.

Paragrafo unico. O fluxo deste Capitulo n&o se aplica as organizagbes da sociedade
civil e aos Conselhos da Comunidade que possuam regramento especifico tratado no

Capitulo | desta Portaria.
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Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 27. O ato sera proposto pela direcao da unidade penal, coordenacgéao regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrucéo:

| — Ingresso Eletrénico: Juntada da proposta com a manifestacdo de interesse
apresentada pelo doador por meio do Sistema e-Protocolo, enderegada a unidade a
ser beneficiada.

Il - Qualificagdao do Doador: I|dentificagcdo do subscritor contendo nome, CPF ou
CNPJ, endereco, telefone, e-mail institucional ou pessoal e instrumento de
representacdo legal, quando se tratar de pessoa juridica.

lll - Relagao Descritiva e Visual: Descricdo detalhada do bem, servigo ou recurso
ofertado, especificando localizagdo, caracteristicas e, sempre que disponivel, registro
fotografico para subsidiar a analise técnica.

IV - Valor Estimado: Indicagcéo do valor de mercado do bem, direito, servigo ou recurso
ofertado.

V - Declaragao de Regularidade: Declaragdo firmada pelo doador atestando a
inexisténcia de demandas administrativas ou judiciais relativas aos objetos da doacéo.
VI - Declaragcao de Auséncia de Encargo: Termo firmado pelo doador confirmando a
auséncia de contrapartida financeira, obrigacdo futura, exclusividade de marca ou
condicao incompativel com o interesse publico.

VIl — Justificativa de Interesse Publico: Manifestagcdo da unidade penal ou setor
interessado demonstrando a real necessidade, mérito administrativo e a
compatibilidade do recebimento com as atividades do 6rgéo.

VIl - Qualificagcao do Responsavel: Nome, cargo e contatos do servidor designado
para o acompanhamento, recebimento fisico, conferéncia e fiscalizacdo do uso do

material.
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Secaol ll

Analise e Manifestagao Técnica Especializada

Art. 28. O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia
Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Muni¢des e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,
itens menos letais e prote¢gdes balisticas.

Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagéo sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢gdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestdo de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de moveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutengao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem
exigir instalagcao especial, reforma, adaptagéo predial ou intervengao no imével.

VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante
sobre a utilidade, valor estimado e adequacédo do bem, caso o item nao se enquadre

nas areas técnicas anteriores.

Secgao lll

Controle de Conflito de Interesses

Art. 29. O ato sera emitido pela Diregao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios na etapa de controle de conflito de interesses:
I — Analise de Vedacgoes: Verificagdo sobre o enquadramento do doador em hipéteses

legais ou regulamentares de impedimento para transacionar com o Estado.
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Il — Verificagao de Conflito: Avaliacido quanto a riscos de favorecimento, publicidade
incompativel, direcionamento de marca, obrigagéo futura de contratagdo ou ofensa a
imparcialidade administrativa.

lll - Remessa a CGE: Encaminhamento do processo a Controladoria-Geral do Estado
(CGE) para manifestagao prévia, nos termos do Decreto Estadual n® 12.573/2022 ou
quando houver duvida relevante.

IV — Registro de Manifestagao: Juntada obrigatdria do parecer emitido pela CGE

antes da aceitacao formal da proposta, quando exigivel.

Secao IV

Juizo de Admissibilidade Interno

Art. 30. O ato sera emitido pela Direcao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios no juizo de admissibilidade interno:

| — Deferimento: Despacho de aceitacdo formal da proposta com base na instrucéo
documental, pareceres técnicos e manifestagdo da CGE, quando couber.

Il - Deferimento Condicionado: Decisao que submete o prosseguimento do feito ao
saneamento prévio de pendéncias documentais ou enquadramento.

lll - Indeferimento Motivado: Rejeicado da proposta quando constatada vedacéo,
risco, conflito de interesses, despesa futura desproporcional, auséncia de interesse

publico ou vicio insanavel.

Secao V

Formalizagao do Ajuste

Art. 31. O ato sera emitido pela Dire¢cdo-Geral da Policia Penal, observados os
seguintes critérios na etapa de formalizagao do ajuste:

| — Instrumento de Ajuste: Elaboragcdo do termo de doagdo, comodato ou contrato
equivalente, conforme a natureza e o objeto da operagao.

Il - Coleta de Assinaturas: Colheita formal das assinaturas eletronicas ou fisicas da

autoridade competente e do doador privado.
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lll - Publicidade Oficial: Providéncias para publicacdo do extrato do instrumento no
Diario Oficial do Estado, quando exigido pela legislagéo vigente.
IV — Transparéncia Ativa: Disponibilizacdo dos dados da destinagao, objeto e valor

estimado nos canais oficiais de transparéncia publica, quando obrigatério.

Secao VI

Recebimento e Conferéncia

Art. 32. O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes
requisitos na etapa de recebimento:

I — Conferéncia Fisica: Verificacdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservagado, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

I - Comprovagao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentacdo ao Setor de
Patrimonio para analise e regularizagéo patrimonial.

V - Vedacao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizagdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secgao VII
Regularizagao Patrimonial

Art. 33. O ato sera emitido conjuntamente pelo Setor de Patrimonio e pela Diregao-
Geral, que observarao os seguintes critérios na etapa de regularizagao patrimonial:
| — Incorporagao: Registro definitivo de entrada e controle no Sistema de Gestdo do

Patriménio Movel (GPM), quando se tratar de bem permanente.
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Il - Cadastro do Bem: Registro da descri¢gao detalhada, valor, origem, doador, unidade
destinataria, numero do protocolo e identificadores especificos.

lll — Emissdao de Termo: Geracdo do termo de incorporagao, transferéncia ou
documento sistémico equivalente diretamente no GPM.

IV - Vinculagao de Carga: Vinculagédo do item a carga patrimonial da unidade, setor
ou responsavel, conforme destinacéo aprovada no processo.

V - Validagao Sistémica: Confirmacdo do recebimento no GPM pela unidade

destinataria, apds a conferéncia fisica e documental.

Secao VI

Controle e Prestagao de Contas

Art. 34. O ato sera emitido pela Chefia da Unidade Penal ou do Setor, que observara
0s seguintes critérios na etapa de controle e prestagdo de contas:

| - Gestao de Carga: Manutengcdo do bem na relagdo de carga patrimonial ativa da
unidade, do setor ou do responsavel designado.

Il - Fiscalizagao da Destinagao: Monitoramento continuo para assegurar o uso
exclusivo do bem na finalidade aprovada no processo.

Il — Monitoramento de Encargos: Verificagdo do adimplemento de eventuais
obrigacdes acessorias de publicidade, transparéncia ou relatérios assumidos no termo.
IV — Comunicacao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenacao
Regional, ao Setor de Patriménio e a area especializada sobre dano, extravio, perda,

divergéncia, uso indevido ou alteragao de destinagado do material.

CAPITULO V
CESSOES TEMPORARIAS E COMODATOS

Art. 35. Este Capitulo aplica-se aos procedimentos internos da Policia Penal relativos

ao recebimento de bens maoveis disponibilizados temporariamente para uso do érgéo,
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sem transferéncia definitiva de propriedade, mediante cessdo, comodato, empréstimo

gratuito ou instrumentos correlatos.

Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 36. O ato sera proposto pela dire¢ao da unidade penal, coordenagéo regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrugao:

I — Manifestacdao do Cedente: Oficio, proposta ou documento formalizado pelo
proprietario indicando a intengado de ceder ou emprestar gratuitamente o material.

Il - Qualificagdo do Cedente: Identificagdo do proprietario contendo nome, CPF ou
CNPJ, endereco, contatos e o respectivo instrumento de representacéo legal, quando
couber.

lll - Relagao Descritiva e Visual: Listagem detalhada dos itens contendo marca,
modelo, valor estimado, estado de conservacéo, identificadores especificos (numero
de série, chassi, IMEI ou equivalentes) e, sempre que disponivel, registro fotografico
para subsidiar a analise técnica.

IV — Prazo de Vigéncia: Indicacdo expressa do periodo de vigéncia da cessao,
comodato ou empréstimo temporario.

V - Justificativa de Interesse Publico: Demonstragao da necessidade institucional,
local de utilizagdo e compatibilidade do uso com as atividades do 6rgao.

VI — Qualificagdo do Responsavel: Nome, cargo e contatos do servidor designado

para o acompanhamento, guarda, conservacao e fiscalizagao do material cedido.

Secaol ll

Analise e Manifestagao Técnica Especializada

Art. 37. O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia

Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

Rua Maria Petroski, 3312 | Bacacheri | 82.600-730 - Curitiba — PR assessoria.gabinete@policiapenal.pr.gov.br

Assinatura Avancgada realizada por: Ananda Chalegre dos Santos (XXX.251.089-XX) em 04/08/2026 11:11 Local: DEP/GAB. Inserido ao protocolo 26.005.744-8 por: Laiza
dos Reis Tamalu em: 04/08/2026 10:38. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser

validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: a71lb4ee6c53550dfc552c82abf95452a




POLICIA PENAL SECRETARIA DA SEGURANCA
ESTADO DO PARANA PUBLICA DO PARANA

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Munigdes e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,
itens menos letais e protegdes balisticas.

Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagao sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢cdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestao de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de méveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutenc¢ao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem
exigir instalagcao especial, reforma, adaptagao predial ou intervengao no imével.

VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante
sobre a utilidade, valor estimado e adequacdo do bem, caso o item nédo se enquadre

nas areas técnicas anteriores.

Secao lll

Controle de Conflito de Interesses

Art. 38. O ato sera emitido pela Direcao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios na etapa de controle de conflito de interesses:

I — Andlise de Vedagoes: Verificagdo sobre o enquadramento do cedente em
hip6teses legais ou regulamentares de impedimento ou conflito de interesses.

Il - Remessa a CGE: Encaminhamento do processo a Controladoria-Geral do Estado
(CGE) para manifestagao preévia, nos termos do Decreto Estadual n° 12.573/2022 ou
quando houver duvida relevante.

lll - Registro de Manifestagao: Juntada obrigatéria do parecer emitido pela CGE antes

da formalizagao do ajuste, quando exigivel.
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Secao IV

Juizo de Admissibilidade Interno

Art. 39. O ato sera emitido pela Direcao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios no juizo de admissibilidade interno:

| — Deferimento: Despacho de aprovacdo autorizando a celebracdo da cessao
temporaria ou comodato.

Il — Deferimento Condicionado: Decisao que submete o prosseguimento do feito ao
saneamento prévio de pendéncias documentais ou de enquadramento.

lll - Indeferimento Motivado: Rejeicdo da proposta quando constatado risco
patrimonial, antieconomicidade, conflito de interesses, despesa futura desproporcional

ou vicio insanavel.

Secao V

Formalizagcao do Ajuste

Art. 40. O ato sera emitido pela Direcdo-Geral da Policia Penal, observados os
seguintes critérios na etapa de formalizagdo do ajuste:

| — Instrumento de Ajuste: Elaboragédo do termo de cessao ou comodato, fixando as
responsabilidades das partes quanto ao prazo, manutencgéo, conservacgao e devolugao.
Il - Coleta de Assinaturas: Colheita formal das assinaturas eletrénicas ou fisicas da
autoridade competente e do cedente.

lll - Transparéncia Publica: Providéncias para publicagdo do extrato do instrumento

ou registro em canais de transparéncia ativa, quando exigido.

Secao VI

Recebimento e Conferéncia

Art. 41. O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes

requisitos na etapa de recebimento:
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I — Conferéncia Fisica: Verificagdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservacdo, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

I — Comprovacao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentagcao ao Setor de
Patrimonio para analise e regularizagéo patrimonial.

V - Vedacao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizagdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secao VII

Registro e Controle de Bens de Terceiros

Art. 42. O ato sera emitido conjuntamente pelo Setor de Patriménio e pela Diregao-
Geral, que observarao os seguintes critérios na etapa de registro e controle:

| — Controle Extracontabil: Registro do material em cessdo ou comodato no Sistema
GPM ou instrumento proprio de controle, sem transferéncia de propriedade para o
Estado.

Il - Cadastro do Bem: Registro da descricdo detalhada, valor estimado, origem,
cedente, unidade destinataria, numero do protocolo e identificadores especificos.

lll - Registro Sistémico: Geragdao do termo de guarda temporaria ou documento
sistémico equivalente diretamente no GPM.

IV — Vinculagdao de Carga: Vinculagdo do item a carga do servidor ou setor
responsavel pelo uso.

V — Validagao Sistémica: Confirmacao do aceite eletrénico no sistema pela unidade

destinataria apos a conferéncia documental.
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Secao VI

Controle e Prestacao de Contas

Art. 43. O ato sera emitido pela Chefia da Unidade Penal ou do Setor, que observara
0s seguintes critérios na etapa de controle e prestagdo de contas:

| — Gestao de Carga: Manutengcdo do bem na relagdo de controle temporario da
unidade, do setor ou do responsavel designado.

Il - Fiscalizagao da Destinagao: Monitoramento continuo para assegurar o uso estrito
do material na finalidade aprovada.

lll - Monitoramento de Encargos: Verificagdo do cumprimento de obrigagdes de
publicidade, relatérios ou manutengao assumidas no termo.

IV — Comunicacgao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenacéao
Regional, ao Setor de Patrimbnio e a area especializada sobre dano, extravio, perda,
irregularidade ou uso indevido.

V — Devolugao Formal: Elaboragédo de termo de devolugdo administrativa ao término
do prazo ou da finalidade, registrando as condi¢cbes de conservagcdo do material no

momento da entrega ao proprietario.

Secgao IX

Proposicado de Repasse Definitivo

Art. 44. O ato de conversao de cessao temporaria ou comodato em repasse definitivo
dar-se-a mediante encerramento e distrato formal do instrumento vigente, com a devida
baixa administrativa da responsabilidade temporaria.

Paragrafo unico. Concluido o encerramento, o recebimento definitivo do material
exigira a instauracdo de novo processo administrativo de doagdo ou incorporagéo
patrimonial, submetendo-se o feito a todos os requisitos e tramites previstos nos

Capitulos anteriores desta Portaria, conforme a natureza juridica do doador.
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CAPITULO VI
BENS ORIUNDOS DE ACORDOS JUDICIAIS

Art. 45. Este Capitulo aplica-se aos procedimentos internos da Policia Penal do Parana
relativos a destinagao e incorporacdo de bens moveis adquiridos ou repassados em
decorréncia de acordos judiciais, prestacées pecuniarias, projetos aprovados pelo

Poder Judiciario ou instrumentos congéneres.

Secao |

Iniciativa e Instrugao Inicial

Art. 46. O ato sera proposto pela direcao da unidade penal, coordenagéao regional ou
setor interessado, que observara os seguintes critérios na etapa de iniciativa e
instrucéo:

I — Requerimento Inicial: Oficio ou memorando indicando a origem judicial da
demanda, o objeto pretendido e a unidade ou setor beneficiado.

Il - Comprovagao de Origem: Juntada da decisdo judicial, termo de homologacéao,
plano de aplicagao aprovado ou documento equivalente que fundamente o repasse dos
valores ou bens.

lll - Histérico de Aquisigcao: Documentacao relativa aos valores repassados ao
responsavel pela intermediagdo ou gerenciamento dos recursos, quando houver.

IV — Documentagao Fiscal: Juntada das respectivas notas fiscais de aquisi¢cao ou
documentos fiscais equivalentes que comprovem a propriedade e o valor dos itens.

V - Relagcao Descritiva e Visual: Listagem detalhada dos materiais contendo
quantidade, marca, modelo, especificagcdes técnicas, valores unitarios e, sempre que
disponivel, registro fotografico dos itens para subsidiar a analise técnica.

VI — Qualificagao do Responsavel: Nome, cargo, RG, CPF e contatos do servidor

designado para o acompanhamento, conferéncia e recebimento dos materiais.
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Secaol ll

Analise e Manifestagao Técnica Especializada

Art. 47. O documento sera emitido pela chefia da area técnica competente da Policia
Penal, mediante observancia dos seguintes requisitos especificos:

| — Material Bélico e Controlado: Parecer do Setor de Armas, Muni¢des e Explosivos
(SARME) sobre a compatibilidade e a destinagdo de armas, muni¢des, acessorios,
itens menos letais e prote¢gdes balisticas.

Il - Tecnologia da Informagao: Parecer do Setor de Tecnologia da Informagéo sobre
a utilidade e atualidade de computadores, monitores, notebooks, tablets e similares,
com recomendacao de indeferimento para equipamentos obsoletos.

lll — Frota: Parecer do Setor de Transportes avaliando as condi¢gdes do veiculo e a
admissibilidade na frota em conformidade com as diretrizes de gestdo de frotas do
Estado.

IV — Mobiliario: Parecer da Divisdo Administrativa e Financeira (DIAF) sobre o valor e
a utilidade de moveis e utensilios de escritorio.

V - Infraestrutura e Manutengao: Parecer do Setor de Projetos sempre que o bem
exigir instalagcao especial, reforma, adaptagéo predial ou intervengao no imével.

VI — Bens Gerais (Clausula Residual): Parecer do setor administrativo solicitante
sobre a utilidade, valor estimado e adequacédo do bem, caso o item nao se enquadre

nas areas técnicas anteriores.

Secgao lll

Juizo de Admissibilidade Interno

Art. 48. O ato sera emitido pela Diregcao-Geral da Policia Penal, que observara os
seguintes critérios no juizo de admissibilidade interno:
| — Deferimento: Despacho de aprovacgao autorizando a continuidade do fluxo de

incorporagéao e, quando cabivel, o encaminhamento a SESP.
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Il - Deferimento Condicionado: Decisao que submete o prosseguimento do feito ao
saneamento prévio de pendéncias de notas fiscais, autorizacbes ou documentos
essenciais.

lll - Indeferimento Motivado: Rejeicdo do pedido quando constatada irregularidade

na aquisicao, duvida insanavel sobre a destinac&o ou vicio processual intransponivel.

Secgao IV

Deliberagao Superior

Art. 49. Nos casos em que a legislacédo estadual exigir a manifestagdo da SESP para
a incorporagdo de bens de origem judicial, o fluxo no ambito da Policia Penal
compreendera:

| - Instrugao para Envio: Encaminhamento do processo devidamente chancelado pela
Direcdo-Geral a Diretoria-Geral da SESP para analise superior.

Il — Registro de Diretrizes: Registro e cumprimento de eventuais orientagbes ou

restricdes emitidas pela pasta quanto a destinagéo dos materiais.

Secao V

Recebimento e Conferéncia

Art. 50. O ato sera emitido pelo servidor designado, que devera observar os seguintes
requisitos na etapa de recebimento:

I — Conferéncia Fisica: Verificacdo quantitativa e qualitativa dos itens, incluindo
descricdo, estado de conservagado, marca, modelo e identificadores especificos
(numero de série, chassi, IMEI ou equivalentes).

I - Comprovagao de Recebimento: Emissdo ou juntada do termo, recibo ou
certificado de entrega fisica dos materiais.

lll - Documentagao Fiscal: Juntada da nota fiscal ou documento comprobatério de
origem e valor, quando aplicavel.

IV — Comunicagao Patrimonial: Encaminhamento da documentagcdo ao Setor de

Patrimonio para analise e regularizagéo patrimonial.
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V - Vedacao de Uso Antecipado: Proibicdo do uso dos materiais antes da
regularizagao patrimonial, salvo autorizagdo expressa e fundamentada da autoridade

competente.

Secao VI

Regularizagao Patrimonial

Art. 51. O ato sera emitido conjuntamente pelo Setor de Patrimbénio e pela Diregao-
Geral, que observarao os seguintes critérios na etapa de regularizagédo patrimonial:

| — Incorporagao: Registro definitivo de entrada e controle no Sistema de Gestdo do
Patrimonio Movel (GPM), quando se tratar de bem permanente.

Il - Cadastro do Bem: Registro detalhado contendo a origem judicial, nimero do
protocolo do processo, dados da nota fiscal, unidade destinataria e identificadores
especificos.

lll - Emissao de Termo: Geracdo do termo de incorporagcado ou documento sistémico
equivalente diretamente no GPM.

IV - Vinculagao de Carga: Vinculagédo do item a carga patrimonial da unidade, setor

ou responsavel, conforme destinacdo aprovada no processo.

Secgao VII
Controle e Prestacao de Contas

Art. 52. O ato sera emitido pela Chefia da Unidade Penal ou do Setor, que observara
0s seguintes critérios na etapa de controle e prestagcédo de contas:

| - Fiscalizagdo da Destinagao: Monitoramento continuo para assegurar o uso estrito
do material na finalidade homologada pelo Poder Judiciario ou plano de aplicagéo.

Il — Suporte a Prestagcdao de Contas: Fornecimento imediato dos relatérios e
documentos necessarios ao servidor ou 6rgao encarregado de prestar contas perante
o Juizo competente, quando exigivel.

lll - Guarda Documental: Manutengao obrigatoria de copias de toda a documentagéo

comprobatéria e decisbes anexadas ao processo administrativo.
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IV — Comunicacgao de Sinistros e Ocorréncias: Notificacdo imediata a Coordenacao
Regional, ao Setor de Patriménio e a area especializada sobre dano, extravio, perda,

divergéncia, uso indevido ou alteragao de destinagado do material.

CAPiTULO VII
RESTRIGOES E CUIDADOS EM ANOS ELEITORAIS

Art. 53. As vedacgdes incidentes no periodo eleitoral possuem natureza objetiva,
configurando irregularidade a mera pratica do ato, independentemente da

demonstracao de intengédo de autopromogao do agente publico.

Secao |
Admissibilidade Conforme A Origem do Bem

Art. 54. O juizo de admissibilidade de processos patrimoniais em ano eleitoral
observara as seguintes diretrizes na Policia Penal:

I — Movimentagdes Intragovernamentais: O recebimento de bens mdveis entre
orgaos do Poder Executivo do Estado do Parana podera prosseguir, desde que
fundamentado na estrita finalidade publica e sem promocao institucional.

Il - Transferéncias Interfederativas: O recebimento definitivo de doagdes vindas de
outras esferas de Governo (Unido ou Municipios) sujeita-se as restricoes eleitorais de
transferéncias voluntarias, especialmente no periodo vedado por lei.

lll - Doagdes de Entidades Privadas: O recebimento de propostas gratuitas e sem
encargos de particulares podera prosseguir, vedado o uso promocional de candidatos
ou a distribuicido de materiais com viés eleitoral.

IV — Atos Preparatérios: A instrugdo processual, a analise técnica e o tramite
preparatorio de natureza interna corporis sao permitidos, vedada a entrega fisica do

material ou a publicidade do ato durante o periodo proibitivo.
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Secaol ll

Proibicao de Atos Publicos e Solenidades

Art. 55. A aceitagcédo e a entrega de materiais em ano eleitoral observara as seguintes
proibicdes relativas a atos publicos:

| — Vedacdao de Cerimonias: Proibicdo de solenidades, eventos, celebracbes
simbdlicas ou reunides publicas para marcar o recebimento ou a destinacéo de bens.
Il - Vedagao de Exaltagao: Vedacao ao uso do ato de recebimento para promogao de
gestdes, autoridades, 6rgaos, candidatos ou partidos politicos.

lll - Formalizagdao Administrativa: Obrigatoriedade de que o ato de recebimento

ocorra de forma estritamente técnica, administrativa e documentada.

Secao lll

Restricoes de Logomarcas e Uso da Maquina Publica

Art. 56. A publicidade dos processos patrimoniais em ano eleitoral sujeita-se as
seguintes restricdbes de uso da maquina publica:

| - Proibicao de Marcas de Gestao: Vedacao a incluséo de slogans, frases de efeito,
imagens ou elementos associados a gestbes ou autoridades em documentos e
informativos oficiais.

Il - Publicidade Minima: Restricdo da divulgacao aos atos oficiais exigidos por lei,
mediante publicagédo simplificada de extratos e registros de transparéncia.

lll — Uso Restrito de Canais: Proibicdo do uso de e-mails institucionais, sistemas
internos, redes oficiais ou equipamentos publicos para propaganda politica associada

aos bens recebidos.

Secgao IV

Conduta Funcional dos Servidores

Art. 57. A conduta funcional dos servidores da Policia Penal em ano eleitoral observara

as seguintes diretrizes:
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| — Vedagao de Aderegos: Proibicdo do uso de vestimentas, adesivos, broches ou
aderecos de natureza eleitoral que identifiquem partidos ou candidatos no ambiente
institucional de trabalho.

Il - Vedagao de Fixagao: Proibicdo de fixacdo de material de campanha em mesas,
armarios, salas, viaturas, equipamentos ou bens publicos.

lll - Fiscalizagao Local: Dever da chefia imediata de coibir manifestagbes coletivas
com viés de campanha no interior do estabelecimento, resguardados os direitos

individuais nos limites da legislagao eleitoral.

Art. 58. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial

Executivo do Estado, ficando revogada as disposigdes em contrario.

Curitiba, 04 de agosto de 2026.

Ananda Chalegre dos Santos

Diretora-Geral da Policia Penal do Estado do Parana
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